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Zapytanie ofertowe

I. Zamawiajacy
1. Powiatowy Urzad Pracy w Etku ul. Suwalska 38, 19-300 Etk http://pup.elk.ibip.pl/public/;
e-mail: sekretariat@pup.elk.pl . Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest
Jolanta Strupinska tel: +48 87 629 02 32 w godz. 08%°-15%.

2. Zamo6wienie o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 ztotych - nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwien publiczny. Postepowanie prowadzone jest na zasadach
opartych na wewnetrznych uregulowaniach Zamawiajacego.

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Etku w okresie
od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

2. Nazwy i kody przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamdwien:
64110000-0 — ustugi pocztowe.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do Zapytania .

III. Warunki udzialu w postepowaniu.
O zamoOwienie publiczne mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
- posiadajg wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe ( Dz. U. z2023, poz. 1640)
- dysponujg co najmniej 4 placowkami pocztowymi odbioru przesylek niedorgeczonych w
Efku oraz co najmniej po 1 placowce pocztowej odbioru na terenie gminy Etk, Kalinowo,
Prostki, Stare Juchy czynnych we wszystkie dni robocze, co najmniej przez 6 godzin.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.Wykonawcy zobowiazani sg zlozy¢:

1. 1.1 Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniem Wykonawcy wynikajacym z ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — zatacznik nr 2.

1.2. Formularz cenowy - zatacznik nr 3.

1.3. Wykaz placowek  pocztowych odbioru przesylek niedorgczonych pod adres

(awizowanych) — zatgcznik nr 4
1.4.Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe.



Oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawey zgodnie z reprezentacja wynikajacg z wlasciwego rejestru
lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez

osoby posiadajace petnomocnictwa, dokumenty petnomocnictwa musza by¢ dolaczone
do oferty.

V. Termin wykonania zamdéwienia.

Zamowienie bedzie realizowane od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
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VI. Mie¢jsce oraz termin skladania ofert.

. Ofert¢ mozna przesta¢ poczta elektroniczng na adres: j.strupinska@pup.clk.pl,

poczta/kurierem lub dostarczy¢ osobiscie na adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad
Pracy w Elku ul. Suwalska 38, 19-300 Etk z dopiskiem ,,Oferta na ustugi pocztowe”.

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.11.2023 r. o godz. 10°°

. Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

. Termin zwigzania oferta - 30 dni od dnia sktadania ofert.

. Dla zachowania terminu skfadania ofert decydujgce znaczenie ma data i godzina wplywu

ofert do siedziby urzedu, a nie data jej wystania przesytkg pocztowsa lub kurierska.

VII. Opis_sposobu obliczania ceny.

. Wykonawca obliczy cene na podstawie Formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 3

do Zapytania umieszczajac ceny  brutto dla poszczegdlnych pozycji w ramach
oferowanego zamoéwienia. Suma poszczegdlnych wartoSci musi odpowiadaé kwocie
umieszczonej w Formularzu ofertowym.

. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig nie wieksza niz

dwa miejsca po przecinku i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoOwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisow.

. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich

(PLN).

VIII. Kryteria wyboru ofert, sposob oceny ofert.

Wybdr oferty dokonany zostanie, na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena (C) 80%
2 | Liczba placowek pocztowych (LP) 20%

2. Liczba punktéw przyznawana bedzie wedtug ponizszych zasad:

1) Cena (C)



Przy ocenie oferty najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizsza ceng za
wykonanie zamowienia, pozostale oferty uzyskajgz odpowiednio mniej sza liczbe
punktéw obliczong wg wzoru: Cmin/Cbad x 80 punktéw =X

Cmin. — najnizsza cena zaoferowana

Cbad — cena badanej oferty

80 — waga ocenianego kryterium

X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium

2) Liczba placéwek pocztowych (Lp)

Punkty zostang obliczone wg. wzoru: Lpbd/Lpmam.x20pkt=X

Lpbd — liczba placowek pocztowych ofert badane;

Lpmax — najwigksza liczba placowek pocztowych

X —warto$¢ punktowa ocenianego kryterium

Kryterium zostanie obliczone na podstawie wykazu placéwek pocztowych odbioru
przesylek niedorgczonych, ktorymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu
elckiego w dniu sktadania ofert w oparciu o dane z zatacznika nr 4 .

Placowki powinny spetnia¢ wymogi okreslone w pkt. 21 Zalgcznika nr 1do Zapytania.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia spelniania przez placowki
Wykonawcy postawionych wymogdw.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreSlonym w niniejszym postepowaniu i otrzyma najwickszg licze
punktéw, wyliczong jako sumg¢ punktéw przyznawanych w kryterium wyboru nr 1 i
kryterium wyboru nr 2.

4. W przypadku, jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert uzyska lacznie takg samag ilo$¢ punktow Zamawiajgcy
wybierze oferte z najnizsza ceng.

IX. Odrzucenie oferty.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory:
e zlozyl w prowadzonym postepowaniu wigcej niz jedng oferte,
e zlozyt ofert¢ w innej formie niz przewiduje prowadzona procedura,
e zlozyt ofert¢ niezgodna z opisem przedmiotu zamowienia,
e ztozyt oferte po terminie.

X. Informacja dodatkowe

. Wszystkie  o$wiadczenia, wnioski, informacje Zamawiajacy i Wykonawca mogag

przekazywac pisemnie lub drogg e-mail.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.

. Umowa w sprawie realizacji zamowienia zostanie zawarta po wylonieniu Wykonawcy.

Wz6r istotnych warunkéw umowy stanowi zalgcznik nr 5 do Zapytania.

. W przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy przez Wykonawce, ktorego oferta

zostata wybrana w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wybrad

oferte kolejng bez przeprowadzania ponownej oceny ofert.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:

e uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, na kazdym jego etapie,

e skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzyskania wyjasnien niezbgdnych do
zapewnienia porownywalnosci ztozonych ofert,

e negocjacji warunkow zaméwienia, w przypadku wplyniecia jednej oferty.




6. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
7. Informacj¢ o wyniku postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie BIP.

XI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Cele i podstawa prawna przetwarzania

Zamawiajgcy przetwarza podane dane osobowe w ramach sktadanej oferty w celu wytonienia
oferenta, z ktérym zostanie zawarta umowa na zlecenie wykonania zaméwienia publicznego.
Podanie danych osobowych w celu prowadzenia postepowania jest niezbedne w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz przygotowania i zawarcia umowy.

Okres przechowywania dokumentacji przetargowe;j

Podane w ofertach dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do ewentualnego
dochodzenia roszczen w zwiazku z prowadzonym postepowaniem. W przypadku zawarcia
umowy z wygranym oferentem podane przez niego dane osobowe jego lub jego
przedstawicieli/pracownikéw przetwarzane bedg przez okres trwania umowy oraz przez okres
niezb¢dny do umozliwienia dochodzenia roszczen przez strony.

Udostepnianie danych osobowych

Zgromadzone dane osobowe udostgpniane beda pracownikom Zamawiajgcego oceniajgcym

zlozone oferty oraz pracownikom Zamawiajacego zaangazowanym w realizacje i rozliczenie

umowy zawartej w wyniku przetargu.

Dane mogg by¢ takze udostepniane podmiotom zapewniajagcym Zamawiajagcemu ushugi

pocztowe oraz bankom podczas wykonywania transakcji rozliczeniowych.

Ponadto w celu zapewnienia stalego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego,

bezbtgdnego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemow informatycznych

dane osobowe niezbedne do rozliczenia umowy beda udostepniane dostawcom

wykorzystywanych przez Zamawiajgcego systemoOw informatycznych z zachowaniem

poufnosci i1 bezpieczenstwa przetwarzania.

Przyslugujace prawa

W zwigzku z prowadzonym przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje

Panstwu:

- prawo dostepu do danych osobowych,

- prawo zadania sprostowania danych osobowych,

- prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do usuniecia danych osobowych wylacznie w sytuacjach, gdy jest to dopuszczalne
przez obowigzujace przepisy prawa,

- prawo do przenoszenia danych osobowych w zakresie w jakim sg one przetwarzane w
systemach informatycznych w ramach realizowanej umowy.

W celu skorzystania z powyzszych praw prosimy kontaktowa¢ si¢ z Zamawiajgcym za

posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Powiatowy Urzad Pracy w Elku, ul. Suwalska 38,

19-300 EXk, lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawcze;.

Moze Pani/ Pan réwniez wznie$¢ skarge dotyczgca przetwarzania danych do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

Zamawiajacy powotlat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowal si¢ w
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres
Zamawiajacego lub poprzez poczte elektroniczng na adres iod@pup.elk.pl



Zakacznik:

Opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy - zatacznik nr 2

Formularz cenowy - zalacznik nr 3

Wykaz placowek - zalgcznik nr 4

Wzér istotnych warunkéw umowy - zatacznik nr 5
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