Zatgcznik nr 1 do Zapytania
OA.241.14.2023.JS
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, realizowanych na =zasadach okreSlonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r .
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).

Ustuga $wiadczona bedzie w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

3. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
o wadze do 2000 g (Format S.M.L) oraz zwrot przesytek poleconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia:

1) ekonomiczne (zwykle) - przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii,

2) priorytetowe (zwykle)- przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowg przemieszczang i
dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoSci lub
uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych wynosza:
maksimum: suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci — 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:
maksimum: suma dtugosci plus podwdjna $rednica — 1040 mm, przy czym najwigkszy
wymiar (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm,
minimum: suma dtugos$ci plus podwdjna srednica — 170 mm, przy czym najwigkszy
wymiar (dlugos$¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos$é 230 mm,

szerokos$¢ 160 mm.

waga do 500 g.

FORMAT M to przesylki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325

mm, szerokos¢ 230 mm.

waga do 1000 g.

FORMAT L to przesylki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

waga do 2000g.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.
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Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki: przesytka
rejestrowana niebgdaca przesytka listowa o wadze do 2 kg (gabaryt A i B) oraz zwrot paczek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia:
1) ekonomiczne (zwykte) - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii
3) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub dlugo$é 500 mm
lub szerokos$¢ 500 mm
maksimum - suma diugosci i1 najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugos$¢ nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.
4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
ekspedycji z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Elku ul. Suwalska 38
19-300 Etk w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 14:00 do 15:20.
Odbioru dokonywac bedzie przedstawiciel Wykonawcy.
5. Odbiodr przesytek przygotowanych do ekspedycji bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w zestawieniu przesytek nadawanych (dla
przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wedhlug poszczegdlnych kategorii
wagowych ( dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych).
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesytek objetych
przedmiotem zamowienia w dni robocze w godz. od 15:30 -17 :00 do wybranej placowki
pocztowej w Etku. Wykaz placowek nadawczych Wykonawcy w powiecie elckim stanowi
zalacznik nr 4 do Zapytania.
7. Wykonawca dostarczy raz dziennie, w dni robocze, w godzinach od 07:30 do 09:00 do
siedziby Zamawiajacego przesytki do niego nadane. Odbiér przesytek kazdorazowo
potwierdzi pracownik Zamawiajacego.
8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:
a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowic
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek; wzor pocztowej ksigzki nadawczej
podlegac bedzie uzgodnieniu z Wykonawca.
b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii gabarytowych, w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcey w celach rozliczeniowych, a
kopia dla Zamawiajacego, stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek;
wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym.
9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPQO) umieszczenia
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowe;j
kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.
10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesylek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z
adresem przeznaczenia.
11. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajacemu drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych, z zastrzezeniem, ze w



odniesieniu do przesytek nadawanych i dor¢czanych na podstawie ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks postgpowania cywilnego
Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru wedtug
wzoru uzgodnionego z Wykonawca.
12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych.
13. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie.
14. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
15. Wykonawca bedzie przedktadal Zamawiajgcemu potwierdzenie nadania listu poleconego
przez Zamawiajacego, w terminie maksymalnie dwoch dni od jego nadania.
16. Wykonawca bedzie doreczatl do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki.
17.W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawic
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesyliki przez adresata wynosi
14 dni liczonych od dnia pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu jej odbioru, przesytka zostanie niezwtocznie
zZwrécone Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
18.Zamawiajacy wymaga, aby nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce
miata moc dokumentu urzedowego.
19. Wykonawca zobowigzany jest ,,udostepni¢” Zamawiajacemu narzedzie pozwalajace na
»Sledzenie” przesytek rejestrowanych. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia
statusu tych przesytek, a w tym w szczegdlnos$ci dat ich dorgczenia.
20. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl placowkami pocztowymi nadania
oraz odbioru przesytek w Elku (co najmniej 4) oraz co najmniej po 1 placowce na terenie
kazdej gminy powiatu etckiego.
21.Zamawiajacy wymaga, aby placoéwka pocztowa spelniata nastgpujace warunki:
- winna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, co najmniej 6 godzin.
- winna by¢ oznakowana w sposéb widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy,
umieszczonym na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu i1 jednoznacznie
wskazywac¢ jednostke Wykonawcy.
- jezeli znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.
- kazda placowka pocztowa powinna zapewni¢ zabezpieczenie przesylek przed
dostepem 0s6b trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych.
22. Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe z zachowaniem standardéw 1 wskaznikow
terminowos$ci dorgczen przesylek w obrocie krajowym okres§lonych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.
23. Zamawiajacy zastrzega, ze podane iloSci poszczegdlnych pozycji przesytek
wyszczegblnionych w Formularzu cenowym — zatacznik nr 3 do Zapytania — maja charakter
szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w
podanych ilo$ciach. Okre§lone rodzaje 1 iloSci poszczegdlnych przesytek w ramach
$wiadczonych mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Ilo$ci szacowano
na podstawie 12 miesigcy realizacji ustugi.



24. Wykonawcy nie be¢dg przystugiwaty zadne roszczenia, gdy szacunkowe ilo$ci przesytek
okreslone w Formularzu cenowym nie zostang w petni wykorzystane w terminie zwigzania
umowsa.

25.Wykonawca bedzie realizowat ustugi pocztowe w obrocie krajowym lub zagranicznym,
ktore nie s3 wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia lub na Formularzu cenowym,
zgodnie z cennikiem obowigzujacym u operatora w dniu ich nadania.

26. Zamawiajacy zaptaci wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

27. Ustugi pocztowe beda oplacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu. Podstawe
obliczenia naleznosci za ustugi jest suma oplat za przesylki faktycznie nadane oraz zwrocone
w okresie miesigca kalendarzowego, stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych, a
w przypadku przesytek zwroconych - dokumentow oddawczych.

28. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go
nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz
ze specyfikacja ilosciowo-warto$ciowag poszczegolnych przesylek pocztowych do kazdej
faktury. Faktury beda ptatne w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury.

29. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowania, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz.U. z 2023, poz. 1640 ze zm.) i na podstawie umowy.



