Zatgcznik nr 5 do Zapytania

0OA.241.14.2023.JS Istotne warunki umowy
§1.
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Etku z

siedzibg przy ul. Suwalskiej 38 uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie odbioru z siedziby Zamawiajgcego, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw, realizowanych
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w
szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r . Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz.
1640).
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywa¢ przedmiot zamdéwienia zgodnie ze ,, Opisem
przedmiotu zamowienia” 1 "Formularzem cenowym", stanowigcymi Zataczniki Nr 1 1 Nr 3
do Ogloszenia.
§ 2.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce 1 zagranica.
Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi pocztowe z zachowaniem standardéw
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U z 2020 r. poz. 1026).
Wykonawca dostarczy korespondencje do siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego
Urzedu Pracy w Etku 19-300 Etk ul. Suwalska 38 - punkt Informacja — Rejestracja pokoj
nr 2 - pigé razy w tygodniu w dni robocze (od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:30
do 09:00. Odbidr przesytek kazdorazowo potwierdzi pracownik Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek przygotowanych do ekspedycji z
siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Etku 19-300 Etk ul. Suwalska
38 - punkt Informacja — Rejestracja pokoj nr 2 - w dni robocze (od poniedziatku do piatku),
w godzinach 14.00-15.20 i nadania ich w dniu odbioru od Zamawiajgcego.
Przy realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca stosowac begdzie procedury dorgczen
wynikajace z przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
postepowania cywilnego, postepowan przed sgdami administracyjnymi , warunkujacych
zachowaniem terminow, o ktorych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu postgpowania
administracyjnego, wniesieniem pisma do sadu, o ktorym mowa w art. 165 § 2 kodeksu
postgpowania cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi.
Wykonawca udostepni Zamawiajacemu aplikacj¢ internetowa pozwalajaca na sprawdzenia
statusu przesytek rejestrowanych, w tym w szczegodlnosci dat ich doreczenia.

§ 3.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie - Prawo Pocztowe oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, z ktorej oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek; projekt pocztowej ksigzki nadawczej
podlega¢ bedzie uzgodnieniu z Wykonawca.

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie ilosciowe przesylek wg



poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek;
wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z Jego adresem,
okreslenia rodzaju przesytki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej peing
nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge,

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez

zbednej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym.

Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w

przypadku uzasadnionych zastrzezeh do odebranych przesytek (nieprawidtowe

opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentdéw nadawczych z

wpisami na przesytkach, brak znakoéw optaty) i braku mozliwo$ci ich wyjasnien lub

usuni¢cia w dniu ich odbioru.

Do przesytek listowych beda uzywane koperty Zamawiajacego. Wykonawca dostarczy
bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek
krajowych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i dorgczanych
na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego,
Kodeks postepowania cywilnego Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru wedlug wzoru uzgodnionego z Wykonawca.

Znak optlaty pocztowe] Zamawiajacy zastapi napisem umieszczanym na przesytkach w
formie odcisku pieczeci lub nadruku wedtug wzoru uzgodnionego z Wykonawca.

§ 4.
Przewidywang warto$¢ umowy okresla kwota podana w ofercie Wykonawcy i wynosi
netto .... zt, kwota brutto ..... (stownie: .................. ).
Podstawe; rozliczen pomlqdzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny
jednostkowe brutto za przesyltki pocztowe okreslone w Formularzu cenowym Wykonawcy
(zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) oraz faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych w okresie
rozliczeniowym, wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego. Rozbieznosci - W pierwszej
kolejnosci - strony beda staraty si¢ wyjasni¢ telefonicznie.
Wynagrodzenie okreSlone w ust.1 za wykonanie przedmiotu umowy nie stanowi
zobowigzania dla Zamawiajacego do realizacji umowy do tej wartosci 1 ilo$ci, ani prawa
dochodzenia roszczen odszkodowawczych przez Wykonawce w przypadku faktycznego
zmniejszenia zamowienia. [lo§¢ przesylek nadawanych przez Zamawiajacego zalezeé
bedzie od jego rzeczywistych potrzeb. Za monitorowanie wysokosci wynagrodzenia
okreslonego w ust. 1 odpowiada Zamawiajacy.
Zamawiajacy zastrzega, ze 1los¢ poszczegdlnych przesytek w stosunku do okreslonych w
Formularzu cenowym moze ulec zmianie. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda
przystugiwaly zadne roszczenia.
. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nadania przesyiki nie ujetej w Formularzu cenowym,
ktorg rozliczy zgodnie z aktualnym w dniu jej nadania cennikiem Wykonawcy.

§5.
. Zamawiajacy wskazuje ...l kontakt tel. pod nr ............... ) jako osobe
odpowiedzialng do nadzorowania niniejszej umowy.
Wykonawca wskazuje ... (kontakt telefoniczny pod nr

...................... ) jako osobe odpowiedzialng do nadzorowania niniejszej umowy.
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§ 6.
Rozliczenia finansowe migdzy stronami nastgpowac beda z dotu. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ miesiagc kalendarzowy. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT wraz ze
specyfikacjg wykonanych ustug w terminie do 7 dnia kazdego miesigca.
Platnos$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w
terminie 21 dni od daty otrzymania faktury. Wykonawca przesle faktury (oraz faktury
korygujace i duplikaty faktur) droga elektroniczng w formacie PDF na wskazane adresy@
Zamawiajacego Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania
informacji zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego
potwierdzania otrzymanej wiadomos$ci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania
kazdorazowo na adres Wykonawcy informacji zwrotnej potwierdzajacej odbidr faktury.
Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior faktury, bedzie zawierata date otrzymania
faktury przez Zamawiajacego, przez ktora rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na adres
skrzynki pocztowej Zamawiajgcego.
Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbiorcy.
§7.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
a) za wypowiedzenie przez Zamawiajgcego umowy ze skutkiem natychmiastowym z
powodu razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy — w wysokosci 3
% wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej cze$ci ZamoOwienia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1.

b)odstapienie w catosci lub w czesci od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy — w wysokosci 3 % wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej czesci Zamowienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

C) odstapienie w catosci lub w czesci od umowy przez Wykonawce z whasnej winy lub woli
— w wysokosci 3 % wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej czg$ci
ZamoOwienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

Zamawiajacemu przystuguje kara umowna za niezgloszenie si¢ po odbior przesytek w
oznaczonym dniu, w wysokosci 200% optaty za jeden odbior.

Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust.2 Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie ustugi
innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej umowy ustugi obciazy
Wykonawcg.

W przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce postanowienh umowy, a w
szczegblnosci zawartych w §2, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

Kary umowne, nie zostang naliczone wylacznie w przypadku, gdy niewykonanie lub

niewtasciwe wykonanie zobowigzania nastgpito na skutek sity wyzsze;.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia,
po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajacego zasadnos¢ i wysokos¢ naliczonej kary
umownej.

§ 8.

Zamawiajacy przewiduje w trakcie realizacji umowy, mozliwo$¢ wprowadzenia

nastepujacych zmian postanowien umowy:



2.

4.

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym
dotyczacych funkcjonowania rynku ushug pocztowych w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu niniejszej umowy,

2) zmiany uregulowan prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,

3) ograniczenia zakresu przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci w przypadku powstania
okolicznosci powodujacych, ze wykonanie tego zakresu nie lezy w interesie publicznym
oraz w przypadku wystapienia okolicznosci, ktorych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

4) zmiany $wiadczenia Wykonawcy polegajacej na lepszej jakosci przy zachowaniu
tozsamosci przedmiotu zamdwienia,

5) zmiany stawki podatku VAT — zmiana obowigzuje z dniem wejscia w zycie aktu
prawnego zmieniajgcego stawke VAT; zmiana nie bedzie wymagata sporzadzenia aneksu
do umowy.

O wszystkich zmianach Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego
pisemnie. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiany dotyczace ust.1 pkt 5 niniejszego paragrafu, zmiany nazw, adreséw, numeréw
rachunkéw bankowych, nazwy placowki pocztowej nie beda wymagaty sporzadzania
aneksu do umowy.

Niezaleznie od zmian o ktorych mowa powyzej wprowadza si¢ zasady dokonywania zmian
wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, zgodnie z art. 439 ustawy Pzp:

1) zmiana wynagrodzenia zostanie okreSlona w oparciu o miesieczny ,,Wskaznik cen

towarow 1 ustug konsumpcyjnych” publikowany w Komunikacie Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego w sprawie wskaznika cen towarow 1 ustug okreslajacych zmiane
ceny towarow 1 uslug w porOwnaniu z miesigcem, w ktorym skladana byla oferta,
podanego dla pierwszego miesigca kalendarzowego przypadajacego po uptywie 6 miesiecy
od daty zawarcia Umowy,

2) warto$¢ publikowanego wskaznika przekraczajaca 10,00 % uprawnia strony umowy do

zadania zmiany wynagrodzenia, przy czym poczatkowy termin ustalenia zmiany
wynagrodzenia przypada po uptywie 6 miesi¢cy od daty zawarcia umowy,

3) maksymalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy w efekcie

zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia
wynosi 10%.

§9.

Strony uzgadniaja termin realizacji umowy od dnia 01.01.2024r. do 31.12.2024 r.

§ 10.

1. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe pracownikow Wykonawcy, wylacznie w zakresie i

2.

3.

w celu okreslonym w Umowie.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow RODO 1 wewnetrznych
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych obowiazujacych u Zamawiajacego.
Dostep do danych osobowych pracownikow Wykonawcy wykonujacych prace objete
niniejszg umowa beda mieli wyltacznie upowaznieni pracownicy Zamawiajacego.

§ 11.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu umowy.
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§ 12.
Strony zobowiazuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja
umowy, stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy 1 Zamawiajgcego w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 poz. 1233) i nie
moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

. Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy dotyczace ochrony danych osobowych i

zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 1
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
wobec 0sob, od ktérych dane pozyskuje bezposrednio lub posrednio w zwigzku realizacja
niniejszej umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dzialania niezgodnego z
przepisami, o ktorych mowa w ust. 1.
Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wytacznie w
celu realizacji umowy.

§13.
Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe w celu przygotowania, realizacji i rozliczenia
niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych. Podanie danych jest obowigzkowe.
Zamawiajacy bedzie przechowywac¢ dane osobowe przez czas niezb¢dny do wykonania
umowy oraz do konca okresu przedawnienia potencjalnych roszczen z niej wynikajacych z
uwzglednieniem przepiséw o rachunkowosci oraz dotyczacych archiwizacji dokumentacji.
Dane moga by¢ udostgpniane podmiotom realizujacym zadania na rzecz Zamawiajacego,
takim jak: dostawcy oprogramowania wytacznie w celu zapewnienia ich sprawnego
dziatania z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych i poufnosci ich przetwarzania,
banki w celu realizacji przelewoéw, podmioty publiczne w ramach zawartych porozumien i
umow oraz w zakresie obowigzujacych przepisoOw prawa.
Wykonawcy przystuguje prawo do zadania od Zamawiajacego dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych w zakresie w jakim sg one przetwarzane w systemach informatycznych
w celu zawarcia i wykonania umowy.
Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.
Zamawiajacy powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozliwy jest kontakt za
posrednictwem adresu e-mail: iod@pup.elk.pl lub pisemnie na adres Zamawiajacego.

§ 14.

Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a
majacych wptyw na jej waznos¢.

§ 15.

Strony przewiduja mozliwos¢ rozwigzaniu umowy za jednomiesigcznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

§ 16.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy w pierwszej kolejnosci beda
rozstrzygane w drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia Stron przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
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§17.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego,
kodeksu postepowania cywilnego.

§ 18.

Umoweg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.



