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POWIATOWY URZĄD PRACY 
19-300 Ełk, ul. Suwalska 38 tel. (87) 610-88-66, fax. (87) 629-02-04 

Zapytanie ofertowe 

I. Zamawiaiący 
1. Powiatowy Urząd Pracy w Ełku ul. Suwalska 38, 19-300 Ełk http://pup.elk.ibip.pl/public/; 

e-mail: sekretariat@pup.elk.pl . Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest 
Jolanta Strupińska tel: +48 87 629 02 32 w godz. os00-1s 00 . 

2. Zamówienie o wartości szacunkowej poniżej 130.000 złotych - nie mają zastosowania 
przepisy ustawy Prawo zamówień publiczny. Postępowanie prowadzone jest na zasadach 
opartych na wewnętrznych uregulowaniach Zamawiającego. 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania i doręczania przesyłek pocztowych 
oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Ełku w okresie 
od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. 

2. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień: 
64110000-0 - usługi pocztowe. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do Zapytania. 

III. Warunki udziału w postępowaniu. 
O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
- posiadają wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.I ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (Dz. U. z 2023, poz. 1640) 
- dysponują co najmniej 4 placówkami pocztowymi odbioru przesyłek niedoręczonych w 
Ełku oraz co najmniej po 1 placówce pocztowej odbioru na terenie gminy Ełk, Kalinowo, 
Prostki, Stare Juchy czynnych we wszystkie dni robocze, co najmniej przez 6 godzin. 

IV. Opis sposobu przygotowania ofert. 

I.Wykonawcy zobowiązani są złożyć: 
1. 1.1 Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem Wykonawcy wynikającym z ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - załącznik nr 2. 

1.2. Formularz cenowy - załącznik nr 3. 
1.3. Wykaz placówek pocztowych odbioru przesyłek niedoręczonych pod adres 

(awizowanych)- załącznik nr 4 
1 A.Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe. 



2. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru 
lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez 
osoby posiadające pełnomocnictwa, dokumenty pełnomocnictwa muszą być dołączone 
do oferty. 

V. Termin wykonania zamówienia. 

Zamówienie będzie realizowane od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. 

VI. Miejsce oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę można przesłać pocztą elektroniczną na adres: j.strupinska@pup.elk.pL 
pocztą/kurierem lub dostarczyć osobiście na adres Zamawiającego: Powiatowy Urząd 
Pracy w Ełku ul. Suwalska 38, 19-300 Ełk z dopiskiem „Oferta na usługi pocztowe". 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 30.11.2023 r. o godz. 10°0 

3. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom. 
4. Termin związania ofertą - 30 dni od dnia składania ofert. 
5. Dla zachowania terminu składania ofert decydujące znaczenie ma data i godzina wpływu 

ofert do siedziby urzędu, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

VII. Opis sposobu obliczania ceny. 

1. Wykonawca obliczy cenę na podstawie Formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 3 
do Zapytania umieszczając ceny brutto dla poszczególnych pozycji w ramach 
oferowanego zamówienia. Suma poszczególnych wartości musi odpowiadać kwocie 
umieszczonej w Formularzu ofertowym. 

2. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością nie większą niż 
dwa miejsca po przecinku i obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. 

3. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
(PLN). 

VIII. Kryteria wyboru ofert, sposób oceny ofert. 

1. Wybór oferty dokonany zostanie, na podstawie następujących kryteriów: 

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium(%) 

1 Cena (C) 80% 

2 Liczba placówek pocztowych (LP) 20% 

2. Liczba punktów przyznawana będzie według poniższych zasad: 

1) Cena (C) 
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Przy ocenie oferty najwyżej będzie punktowana oferta proponująca najniższą cenę za 
wykonanie zamówienia, pozostałe oferty uzyskają odpowiednio mniejszą liczbę 
punktów obliczoną wg wzoru: Cmin/Cbad x 80 punktów =X 

Cmin. - najniższa cena zaoferowana 
Cbad - cena badanej oferty 
80 - waga ocenianego kryterium 
X - wartość punktowa ocenianego kryterium 

2) Liczba placówek pocztowych (Lp) 

Punkty zostaną obliczone wg. wzoru: Lpbd/Lpmam.x20pkt=X 
Lpbd - liczba placówek pocztowych ofert badanej 
Lpmax - największa liczba placówek pocztowych 
X-wartość punktowa ocenianego kryterium 
Kryterium zostanie obliczone na podstawie wykazu placówek pocztowych odbioru 
przesyłek niedoręczonych, którymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu 
ełckiego w dniu składania ofert w oparciu o dane z załącznika nr 4 . 
Placówki powinny spełniać wymogi określone w pkt. 21 Załącznika nr 1 do Zapytania. 
Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia spełniania przez placówki 
Wykonawcy postawionych wymogów. 

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszym postępowaniu i otrzyma największą liczę 
punktów, wyliczoną jako sumę punktów przyznawanych w kryterium wyboru nr 1 i 
kryteri urn wy boru nr 2. 

4. W przypadku, jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 
że dwie lub więcej ofert uzyska łącznie taką samą ilość punktów Zamawiający 
wybierze ofertę z najniższą ceną. 

IX. Odrzucenie oferty. 
Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który: 
• złożył w prowadzonym postępowaniu więcej niż jedną ofertę, 
• złożył ofertę w innej formie niż przewiduje prowadzona procedura, 
• złożył ofertę niezgodną z opisem przedmiotu zamówienia, 
• złożył ofertę po terminie. 

X. Informacia dodatkowe 
1. Wszystkie oświadczenia, wnioski, informacje Zamawiający i Wykonawca mogą 

przekazywać pisemnie lub drogą e-mail. 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniej sza. 
3. Umowa w sprawie realizacji zamówienia zostanie zawarta po wyłonieniu Wykonawcy. 

Wzór istotnych warunków umowy stanowi załącznik nr 5 do Zapytania. 
4. W przypadku uchylania się od podpisania umowy przez Wykonawcę, którego oferta 

została wybrana w terminie określonym przez Zamawiającego, Zamawiający może wybrać 
ofertę kolejną bez przeprowadzania ponownej oceny ofert. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość: 
• unieważnienia postępowania bez podania przyczyny, na każdym jego etapie, 
• skontaktowania się z Wykonawcami w celu uzyskania wyjaśnień niezbędnych do 

zapewnienia porównywalności złożonych ofert, 
• negocjacji warunków zamówienia, w przypadku wpłynięcia jednej oferty. 
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6. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym mają zastosowanie odpowiednie 
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

7. Informację o wyniku postępowania Zamawiający zamieści na stronie BIP. 

XI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

Cele i podstawa prawna przetwarzania 
Zamawiający przetwarza podane dane osobowe w ramach składanej oferty w celu wyłonienia 
oferenta, z którym zostanie zawarta umowa na zlecenie wykonania zamówienia publicznego. 
Podanie danych osobowych w celu prowadzenia postępowania jest niezbędne w celu wyboru 
najkorzystniejszej oferty oraz przygotowania i zawarcia umowy. 
Okres przechowywania dokumentacji przetargowej 
Podane w ofertach dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do ewentualnego 
dochodzenia roszczeń w związku z prowadzonym postępowaniem. W przypadku zawarcia 
umowy z wygranym oferentem podane przez niego dane osobowe jego lub jego 
przedstawicieli/pracowników przetwarzane będą przez okres trwania umowy oraz przez okres 
niezbędny do umożliwienia dochodzenia roszczeń przez strony. 
Udostępnianie danych osobowych 
Zgromadzone dane osobowe udostępniane będą pracownikom Zamawiającego oceniającym 
złożone oferty oraz pracownikom Zamawiającego zaangażowanym w realizację i rozliczenie 
umowy zawartej w wyniku przetargu. 
Dane mogą być także udostępniane podmiotom zapewniającym Zamawiającemu usługi 
pocztowe oraz bankom podczas wykonywania transakcji rozliczeniowych. 
Ponadto w celu zapewnienia stałego dostępu do danych osobowych, ich skutecznego, 
bezbłędnego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych 
dane osobowe niezbędne do rozliczenia umowy będą udostępniane dostawcom 
wykorzystywanych przez Zamawiającego systemów informatycznych z zachowaniem 
poufności i bezpieczeństwa przetwarzania. 
Przysługujące prawa 
W związku z prowadzonym przetwarzaniem Państwa danych osobowych przysługuje 

Państwu: 

prawo dostępu do danych osobowych, 
prawo żądania sprostowania danych osobowych, 
prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
prawo do usunięcia danych osobowych wyłącznie w sytuacjach, gdy jest to dopuszczalne 
przez obowiązujące przepisy prawa, 
prawo do przenoszenia danych osobowych w zakresie w jakim są one przetwarzane w 
systemach informatycznych w ramach realizowanej umowy. 

W celu skorzystania z powyższych praw prosimy kontaktować się z Zamawiającym za 
pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres Powiatowy Urząd Pracy w Ełku, ul. Suwalska 38, 
19-300 Ełk, lub za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej. 
Może Pani/ Pan również wznieść skargę dotyczącą przetwarzania danych do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. 

Zamawiający powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się w 
sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres 
Zamawiającego lub poprzez pocztę elektroniczną na adres iod@pup.elk.pl 
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Załącznik: 

1. Opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1 
2. Formularz ofertowy - załącznik nr 2 
3. Formularz cenowy - załącznik nr 3 
4. Wykaz placówek - załącznik nr 4 
5. Wzór istotnych warunków umowy - załącznik nr 5 

Ełk, dnia 27.11.2023 r. 

5 




