Gty POWIATOWY URZAD PRACY

URZAD PRACY 19-300 Etk, ul. Suwalska 38, tel. 87 629 02 00, fax. 87 629 02 04

Elk, dnia 06.12.2023r.

0A.241.17.JK.2023

Zapytanie ofertowe
na dostawe sprz¢tu komputerowego z oprogramowaniem oraz skaneréw plaskich.

1. Zamawiajacy

1. Powiatowy Urzad Pracy w Etku

ul. Suwalska 38

19-300 Eik

http://pup.elk.ibip.pl/public/; e-mail: sekretariat@pup.elk.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Jacek Kolenda tel: +48 87 629 02 36
w godz. 08%0-14%.

2. W prowadzonym postepowaniu nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych — wydatek do 130.000 ztotych.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa:

o komputerow stacjonarnych All-In-One wraz z oprogramowaniem - 2 szt.

¢ skanery plaskie - 2 szt.
2. Oferowany sprzgt winien by¢ fabrycznie nowy, wyprodukowany po 1 stycznia 2023,
sprawny technicznie, bez wczesniejszej eksploatacji, dostarczony do siedziby
Zamawiajgcego w oryginalnym opakowaniu.
3. Przedmiot zamoéwienia powinien spetnia¢ odpowiednie normy, certyfikaty, aprobaty
techniczne, atesty oraz posiada¢ oznaczenie ,,CE" poswiadczajace o dopuszezeniu produktu
do sprzedazy na terenie Unii Europejskiej.
4. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania.
5. Termin zwigzania oferta - 30 dni od dnia sktadania ofert.

III. Termin wvkonania zamodéwienia.

Termin wykonania zamowienia: 14 dni od daty podpisania umowy.

IV. Opis spesobu przygotowania ofert.

. Zlozona oferta musi zawierac:

1.1 Formularz ofertowy — zalgcznik nr 2.

1.2. Formularz techniczny - zalgcznik nr 3. Opis Wykonawcy musi by¢ na tyle szczegélowy,
aby pozwolil jednoznacznie stwierdzi¢ zgodnos¢ oferowanego sprzetu oraz pozostalych
elementow zamodwienia z wymaganiami Zamawiajgcego postawionymi w Zapytaniu
ofertowym.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajgcg z whasciwego rejestru
lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez
osoby posiadajace pelnomocnictwa, dokumenty pelnomocnictwa muszg by¢ dolaczone
do oferty.
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V. Miejsce oraz termin skladania ofert.

Ofert¢ mozna przestaé poczta elektroniczng na adres: j.kolenda@pup.elk.pl,
pocztag/kurierem lub dostarczyé osobiscie na adres Zamawiajacego: Powiatowy Urzad
Pracy w Eitku ul. Suwalska 38, 19-300 Elk z dopiskiem ,Dostawa sprzetu
komputerowego”.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 grudnia 2023r. do godz. 9:00.

Dla zachowania terminu skladania ofert decydujace znaczenie ma data i godzina wplywu
ofert do siedziby urzedu, a nie data jej wystania przesytka pocztowsa lub kurierska.

VI. Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory:

zlozyl w prowadzonym postgpowaniu wiecej niz jedng oferte,
zlozy! ofert¢ w innej formie niz przewiduje prowadzona procedura,
zlozyt ofert¢ niezgodng z opisem przedmiotu zamoéwienia,

zlozyt oferte po terminie.

VIL. Opis_sposobu obliczania ceny, warunki platnosci.

. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscia nie wieksza niz
dwa miejsca po przecinku i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamdwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisow.

Cena opisana w ust. 2 jest ceng ostateczna, jaka zaplaci Zamawiajacy.

Zaplata za wykonanie zamoéwienia nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce na fakturze VAT, w terminie do 21 dni od daty prawidlowo
wystawionej i dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego faktury.

. Podstawa wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest nalezyte wykonanie

przedmiotu Umowy potwierdzone Protokotem odbioru, podpisanym przez strony Umowy,
ktérego wzér stanowi Zatgcznik do Umowy.

VIII. Krvyteria wyboru ofert.

Wybor oferty dokonany zostanie, na podstawie nastepujacych kryteridw:

I

Lp. | Kryterium Waga - (w %) Spos6b punktacji
Cena najnizsza zaoferowana/cena
1. Cena 100 % oferty badanej x100

IX. Informacja dodatkowe

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.
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2. Przed podpisaniem umowy na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca przedtozy certyfikaty
lub o$wiadczenia itp. potwierdzajace spelnianie przez oferowany sprzet postawionych
wymagan i parametrow.

Wzdr istotnych warunkow umowy zawiera zatacznik nr 4 do Zapytania.

4. W przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy przez Wykonawce, ktérego oferta
zostala wybrana w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wybraé
oferte kolejng bez przeprowadzania ponownej oceny ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:

¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie,

e skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzyskania wyjasnieni niezbednych do
zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych ofert

e negocjacji warunkéw zamoéwienia, w przypadku wptynigcia jednej oferty.

6. Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postgpowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania,
Wykonawcy nie przyshuguje odwotanie.

L

X. Informacja o przetwarzaniu danyvch osobowvch

Cele i podstawa prawna przetwarzania

Zamawiajacy przetwarza podane dane osobowe w ramach skladanej oferty w celu wylonienia

oferenta, z ktérym zostanie zawarta umowa na zlecenie wykonania zamdéwienia publicznego.

Podanie danych osobowych w celu prowadzenia postepowania jest niezbedne w celu wyboru

najkorzystniejszej oferty oraz przygotowania i zawarcia umowy.

Okres przechowywania dokumentacji przetargowej

Podane w ofertach dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do ewentualnego

dochodzenia roszczen w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem. W przypadku zawarcia umowy z

wygranym oferentem podane przez niego dane osobowe jego lub jego przedstawicieli/pracownikow

przetwarzane begda przez okres trwania umowy oraz przez okres niezbedny do umozliwienia

dochodzenia roszczen przez strony.

Udostepnianie danych osobowych

Zgromadzone dane osobowe udostgpniane beda pracownikom Zamawiajacego oceniajacym zlozone

oferty oraz pracownikom Zamawiajacego zaangazowanym w realizacj¢ i rozliczenie umowy zawartej

w wyniku przetargu.

Dane moga by¢ takze udostgpniane podmiotom zapewniajacym Zamawiajacemu ushugi pocztowe oraz

bankom podczas wykonywania transakcji rozliczeniowych.

Ponadto w celu zapewnienia stalego dostgpu do danych osobowych, ich skutecznego, bezblednego i

bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemoéw informatycznych dane osobowe

niezbgdne  do rozliczenia umowy bgda udostgpniane dostawcom wykorzystywanych przez

Zamawiajgcego systemow informatycznych z zachowaniem poufnosci i bezpieczenstwa

przetwarzania.

Przystugujace prawa

W zwigzku z prowadzonym przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panistwu:

- prawo dostgpu do danych osobowych,

-  prawo zadania sprostowania danych osobowych,

- prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do usuniecia danych osobowych wylacznie w sytuacjach, gdy jest to dopuszczalne przez
obowiazujgce przepisy prawa,

- prawo do przenoszenia danych osobowych w zakresie w jakim sg one przetwarzane w systemach
informatycznych w ramach realizowanej umowy.
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W celu skorzystania z powyzszych praw prosimy kontaktowa¢ si¢ z Zamawiajacym za posrednictwem
poczty tradycyjnej na adres Powiatowy Urzad Pracy w Elku, ul. Suwalska 38, 19-300 Elk, lub za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej.

Moze Pani/ Pan réwniez wznie$¢ skarge dotyczaca przetwarzania danych do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Zamawiajacy powolal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé si¢ w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres Zamawiajacego lub poprzez
poczte elektroniczng na adres iod@pup.elk.pl

Zalacznik:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia - zalgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy - zalgcznik nr 2

3. Formularz techniczny - zalgcznik nr 3

4, Wzér istotnych warunkéw umowy - zatgcznik nr 4

DYREKTOR .
powiatowego Urfgau Pracy w Etku

SWICZ



