Powiatowy Urzad Pracy
19-300 Etk, ul. Suwalska 38 . Elk dnia 05.12.2014 r.

tel. 629-02-00 fax 629-02-04
0A.243.2014 .JS

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 14 tys. euro.

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na ,,Swiadczenie w okresie od 1 stycznia 2015
r. do 31 grudnia 2015 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.”

L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dostarczania przesytek
pocztowych i zwrotéw (przesylki listowe i paczki pocztowe), ktéry bedzie realizowany na
zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegblnosci w
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r . Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesylki listowe:

* zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

* zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

* polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami naj szybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

* polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 w obrocie zagranicznym,

* polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

* polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

* gabaryt A to przesylki listowe o wymiarach:

-minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm,

* gabaryt B to przesylki listowe o wymiarach:

- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugosé 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,

- maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczyé 600 mm,

2. Przez paczki pocztowe, rozumie sie paczki:
* zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
* priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,




3. Wykonawca zobowigzuje si¢ odbieraé z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego
Urzedu Pracy w Etku ul. Suwalska 38, raz dziennie przygotowane przesytki pie¢ razy w
tygodniu tj. od poniedziatku do piatku - w dni robocze - w godzinach od 14:30 do 15:20.
Odbioru dokona upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ do siedziby Zamawiajacego przesylki do niego
nadane przez inne instytucje, podmioty i osoby prywatne raz dziennie, pig¢ razy w
tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach od 07:45 do 09:00.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania placéwka nadawcza w miejscowosci, w
ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego.

6. Wykonawca dorgczy przesylki pocztowe w terminach zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz
545)

a) nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki listowej najszybszej
kategorii,

b) nie pézniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki nie bedace;j
przesylka najszybszej kategorii.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce

7. Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowe] ksigzki
nadawczej, z ktérej oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié bedzie potwierdzenie nadania dane;j
partii przesylek,

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy
odbiorcy wraz z Jego adresem, okreslajac jednocze$nie rodzaj przesytki (zwykla, polecona,
najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.

9. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

10. Do przesylek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesylki

okreslona bedzie w stanie zamknigtym. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowych i
priorytetowych musza by¢ zapewnione przez Wykonawce.




1. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno zabezpiecza¢ przed dostepem do zawartosci
oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

12. W sytuacji gdy przesylki listowe oraz paczki wymagaé bedag specjalnego, odrebnego
oznakowania i opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

13. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

14. W przypadku przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca zwréci do
Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz 545).

15. Przy realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni procedury doreczen
wynikajace z przepiséw KPA, KPC, Ordynacji podatkowej.

16. Nadawane przez Zamawiajacego przesylki, z wylaczeniem przesylek kurierskich, beda
odbierane przez adresatéw we wilasciwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych
w kazdej gminie w kraju. Wykaz tych Jednostek zawierajacy wskazanie Jednostek
zlokalizowanych w Powiecie Eickim nalezy dotaczy¢ do oferty.

17. Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez Zamawiajacego Jednostek Wykonawcy w zakresie spehienia
warunkow, o ktérych mowa w pkt 18. Negatywny wynik przeprowadzonej weryfikacji Jednostek
Wykonawcy bedzie skutkowaé odrzuceniem ztozone;j oferty.

18. Kazda Jednostka Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 17, musi spetniaé nast¢pujace warunki:
a) ma by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

b) ma by¢ oznakowana w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na
zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci si¢ Jednostka Wykonawcy,

c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwg i logo Wykonawcy.

19. Zamawiajacy zleci ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego lub nie dostarczy do Zamawiajacego
przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

20. Przedmiot zaméwienia moze by¢ realizowany tylko przez podmiot posiadajacy wpis do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Urzad Komunikacji Elektronicznej. Wpis
nalezy dolaczy¢ do oferty, w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginatem przez Wykonawce.




21. Nadawanie przesylek kurierskich:
a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dokonywat odbioru przesytek kurierskich z
siedziby Zamawiajacego,
b) Wykonawca dorgczy przyjete do nadania w obrocie krajowym przesytki kurierskie w
nastgpnym dniu roboczym liczonym od daty nadania przesylki zaréwno do firm, jak i
odbiorcéw prywatnych.
¢) Wykonawca dorgczy przyjete do nadania w obrocie zagranicznym przesytki kurierskie, w
nastepnym dniu roboczym, liczonym od daty nadania tej przesytki lub najszybciej jak to
mozliwe, jednak nie pézZniej niz w ciagu 5 dni roboczych,
d) na listach przewozowych dotyczacych przesylek kurierskich Zamawiajacy umiesci numer
umowy, w ramach ktérej beda te przesylki nadawane.

22. Wielkos¢ zamowienia okre$lono w formularzu cenowym, stanowiacym zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Podane w formularzu cenowym zlozonym wraz z oferta ilosci
poszczegolnych przesytek sa ilosciami szacunkowymi.

23. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym,
Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej w
formularzu cenowym.

24. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nadania innej przesylki, nieujetej w zapytaniu
ofertowym, jej rozliczenie nastapi zgodnie z cennikiem ushug pocztowych obowigzujacych u
Wykonawcy w dniu nadania przesylek.

25. Cena podana przez Wykonawcg nie bgdzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamoOwienia, z trzema wyjgtkami:

a) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktoérych nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

b) gdy zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego,

¢) zmiany przepiséw prawnych (np. zmiany stawki podatku VAT , jesli wyplynie na
spos6b wykonania lub na wysokosci ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami),

d) zmiany cennika maksymalnych oplat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

26. Projekt umowy, stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania cenowego.

27. Zaleca sig, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasnag odpowiedzialno$¢ i
ryzyko wszelkie informacje, ktére moga by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy
zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

28. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.

Il.  SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1. Pisemng ofert¢ nalezy zlozyé na zalaczonym Formularzu ofertowym stanowigcym
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Ceng podana w ofercie (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku w PLN.

3. Ceny jednostkowe (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku w PLN w formularzu cenowym (zalgcznik nr 2), ktéry nalezy dotaczy¢ do
oferty.

4. Ceny podane w ofercie s3 cenami ryczaltowymi - powinny wiec obejmowaé wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,




hd

III.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Ofert¢ z nazwg zadania nalezy przesta¢ w formie pisemnej: faxem (87 6290204), mailem
(zeskanowana ofertg z podpisem) na adres j.strupinska@pup.elk.pl, ztozyé w siedzibie lub
przesta¢ na adres Zamawiajacego: do godz. 10° dnia 15.12.2014r. w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Elku ul. Suwalska 38, 19-300 Eik z dopiskiem: Oferta na:
»Swiadczenie ushug pocztowych”
Osoba do kontaktu z Wykonawcami - Jolanta Strupinska — Kierownik Dzoalu
Organizacyjno-Administracyjnego, tel. 87 6290232.

fax — 87 6290204 , e-mail: j.strupinska@pup.elk.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
Konsekwencje zlozZenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca. Oferty,
ktére wptyng do Zamawiajgcego po terminie okre§lonym w pkt 6 nie beda rozpatrywane.

WARUNKI UMOWY:

Zamawiajgcy w zalaczniku nr 3 do zapytania ofertowego przestawia przewidywane istotne
warunki umowy. Zaméwienie bgdzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Powii i




Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
0A.243.2014.JS

Formularz ofertowy
dotyczy: zam6wienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej

w zlotych réwnowartosci 14 tys. euro.

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa/Imig 1 NAZWISKO: ....cociiiii st s e e st e e s e e e e e e s st e e e e e e enneme e e e e essesnens
Siedziba/m-ce Zam.: .......c.ccoververercrierierenenene kod.....ccovrverennee UL e
WOJeWOdZEWO: ....vivrvercreerirciennresieeseeennen NI telefonu/fax: ......coceevvieiieeiieiiccrccr e see e
REPI// o E-TNALL Lo et
NENIP: s Nr REGON: ...ttt e
Bank i N KOMEA: ..ottt st re et e e e e e e s e e et e s e s eas e s seesee s st e teasaeansansesseentesens
Osoba upowazniona do KOntaktow:........c.cceecveveerevrrrercenereseree s eeeseeeeeens tel

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Elku

19-300 Efk, ul. Suwalska 38 19-300 Etk

Zobowigzania Wykonawcy:

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na ,,Swiadczenie w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31
grudnia 2015 r. ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.”

oferujemy wykonanie niniejszego zaméwienia, do kwoty:

............................ zl. brutto (stownie...........................zL)
stawka VAT ...... %

1. Termin realizacji zamdOwienia: 12 miesiecy od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do zlozenia oferty i wlasciwego wykonania
zamdwienia.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w zapytaniu

ofertowym.
4. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1) Formularz cenowy

2)Wykaz jednostek Wykonawcy zawierajacy wskazanie jednostek zlokalizowanych w Powiecie

Etckim.

3) Wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Urzad Komunikacji
Elektroniczne;j

(podpisy osob uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)




Zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego

0A.243.2014.JS
FORMULARZ CENOWY
(zawiera szacunkowe wielkoS$ci ushugi)
Lp. Rodzaj przesytki Szacunkowa Cena Cena Warto$¢ brutto
liczba jednostkowa | jednostkowa
przesylek netto /zl/ brutto /zl/
w okresie zgodnie zgodnie
trwania z cennikiem z cennikiem
umowy w na dzien na dzien
sztukach skladania skladania
oferty oferty

I Przesylki nierejestrowane /zwykle ekonomiczne/ w obrocie krajowym

1. waga do 350g Gabaryt A 5550
Gabaryt B 65
2. waga od 351 do Gabaryt A 1
1000g
Gabaryt B 2
3. waga od 1001 do | Gabaryt A 1
2000g
Gabaryt B 1

II Przesylki rejestrowane /polecone ekonomiczne/ w obrocie krajowym

4. Po'tw1erdze‘nie X 16800
odbioru krajowe
5. waga do 350g Gabaryt A 16550
Gabaryt B 320
6. waga od 351 do Gabaryt A 3




1000g Gabaryt B 12

7. waga od 1001 do | Gabaryt A 1
2000g
Gabaryt B 1
III Przesylki nierejestrowane priorytetowe /priorytetowe-ckspresowe/ w obrocie krajowym
8. waga do 350g Gabaryt A 1
Gabaryt B 1
9. waga od 351 do Gabaryt A 1
1000g
Gabaryt B 1
10. | waga od 1001 do | Gabaryt A 0
2000g
Gabaryt B 0
IV Przesylki rejestrowane priorytetowe /priorytetowe polecone/ w obrocie krajowym
11. waga do 350g Gabaryt A 1
Gabaryt B 0
12. | waga od 351 do Gabaryt A 0
1000g
GabarytB 0
13. | waga od 1001 do | Gabaryt A 0
2000¢g
Gabaryt B 0
V Paczki pocztowe ekonomiczne
14. Waga od 2 kg - Gabaryt A 3




doSkg Gabaryt B 0
15. Waga ponad 5 Gabaryt A 1
kg do 10 kg
Gabaryt B 0
VI Przesylki zagraniczne rejestrowane /priorytetowe-ekspresowe/
16.
Waga do 50g 1
17.
Waga od 50 do 1
100g
EUROPA
Waga od 100 0
18. do350¢g
19 Waga od 350 0
) do 500g
20 Waga od 500 0
) do 1000g
21 Waga od 1000 0
’ do 2000g
VI Przesylki zagraniczne rejestrowane ekonomiczne
Potwierdzenie 1
22. odbioru
zagraniczne
1
23. Waga do 50g
1
24, Waga od 50 do EUROPA
100g
0
25 Waga od 100
) do 350 g
‘Waga od 100 0
26. iy

do 500g




27 Waga od 500 0
) do 1000g
VII Usluga dostarczania i odbierania korespondencji do Zamawiajacego
28. Ushluga
dorg¢czania i
odbierania x 12 miesiecy
korespondencji
VIII Zwroty przesylek w obrocie krajowym
29. | Zwrot przesylki Gabaryt A 1580
rejestrowanej po waga do
wyczerpaniu 350g
mozliwosci
dorqczenu-l Iub Gabaryt B 15
wydania waga do
odbiorcy 350g
Gabaryt A 1
waga od 351
do 1000g
Gabaryt B 1
waga od 351
do 1000g
Gabaryt A 0
waga od
1001 do
2000¢g
Gabaryt B 0
waga od
1001 do
2000g
Lacznie cena uslug w calym oKkresie realizacji zaméwienia

Zamawiajgcy informuj, ze adresatami ze ok 80 % przesylek wysytanych przez Urzad sa
mieszkancy Powiatu Elckiego.

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)




Zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego

0A.243.2014.JS

1.

Istotne postanowienia umowy

§1.
Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych i
paczek oraz ewentualnych zwrotéw na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elku.
Swiadczenie ustug pocztowych obejmowa¢ ma zadania w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z
przepisow KPA, KPC i Ordynacji podatkowej oraz ewentualnych ich zwrotéw po
wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia przesytki odbiorcy — zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 ze
zm.)
2) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia oraz postanowiefi Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

§ 2.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami kraju.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych o ktérych
mowa w § 1 niniejszej umowy.

Przesytki nadawane beda z siedziby Zamawiajacego. Odbiér przesylek bedzie
dokonywa¢ upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po  okazaniu stosownego
upowaznienia.

Wykonawca zobowigzany jest do dowozu raz dziennie do siedziby Zamawiajacego tj.
Powiatowego Urzgdu Pracy w Etku 19-300 Etk ul. Suwalska 38 - punkt Informacja —
Rejestracja pokdj nr 2 przesylek do niego nadanych przez inne instytucje, podmioty i
osoby prywatne. Wykonawca dostarczy przesylki do Zamawiajacego pie¢ razy w
tygodniu tj. od poniedziatku do piatku w dni robocze w godzinach od 8:00 do 09:00.
Odbior przesylek kazdorazowo potwierdzi upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzgdu Pracy w Etku 19-300
Efk ul. Suwalska 38 - punkt Informacja — Rejestracja pokdj nr 2, od poniedziatku do piatku
w dni robocze w godzinach 15.00-15.30. Odbiér przesytek przyjetych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach
pieczgcia, podpisem i datg.

Przy realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca stosowaé bedzie procedury doreczen
wynikajace z przepiséw KPA, KPC, Ordynacji podatkowej. Wykonawca bedzie doreczat
do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenia odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki oraz zwroty przesylek niedostarczonych.

W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowiazany
bedzie do uzywania druk6w ,,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania w
postgpowaniach okreslonych w KPA, KPC, Ordynacji podatkowej. Wykonawca zapewni
odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.




§3.

1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla
danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie - Prawo Pocztowe oraz
innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej, z ktdrej oryginat wpisu bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowié
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegllnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajagcego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z Jego adresem,
okre$lajac jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii czy
ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge,

4) przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacii pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezeh dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca
bez zb¢dnej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym.

3. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny, w
przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidlowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z
wpisami na przesytkach, brak znakéw oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnien lub
usuni¢cia w dniu ich odbioru.

4. Do przesytek listowych beda uzywane koperty Zamawiajacego. W przypadku przesytek
specjalnych Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uzywania opakowan firmowych lub
kopert Wykonawcy.

5. Strony zobowigzuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja
umowy, stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy i Zamawiajacego w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z pézn. zm.) i nie mogg byé ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim
przez zadng ze Stron.

§4.

. Wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy, zgodnie ze zlozong ofertag wynosi:
......... zt. brutto (stownie ztotych......................

2. Podstawg rozliczeri pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea stanowi¢ bedg ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe oraz faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych i
zwréconych w okresie rozliczeniowym, wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego, o ktorych
mowa w § 3 ust 1 pkt 2) umowy oraz przesylki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego,
stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych.

3. Do obliczenia naleznoéci jednostkowych za ustugi Wykonawcy stosowane beda ceny
Jednostkowe brutto za przesylki pocztowe, zamieszczone w ofercie - zalacznik nr 1 do
niniejszej umowy.

[
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Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ poszczegélnych przesylek w stosunku do okreslonych w
Formularzu cenowym moze ulec zmianie. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda
przyshugiwaly zadne roszczenia.

§5.
Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat: za usluge dostarczenia przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego; odbioru przesytek pocztowych, nadanie i zwrdcenie
przesylki pocztowej oraz zlecone ustugi komplementarne, stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cenami
zawartymi w Formularzu cenowym, a w przypadku przesylek dodatkowych
niewymienionych w Formularzu, zgodnie z cennikiem ustug pocztowych obowigzujacych

u Wykonawcy w dniu nadania przesylek.

Rozliczenia finansowe miedzy stronami nastepowaé beda z dotu, tj w terminie

poZniejszym niz dzien nadania przesylek. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc

kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych
ustug w terminie do 7 dnia kazdego miesigca.

Platno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w

terminie do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawione;j

faktury.

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest/ nie jest platnikiem VAT i posiada numer identyfikacji

podatkowej NIP: .......................

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu

odbiorcy.

§ 6.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) za wypowiedzenie przez Zamawiajacego umowy ze skutkiem natychmiastowym — w
wysokosci  10%  wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej czesci
Zamowienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1. ,

b) odstapienie w calosci lub w czesci od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego
brutto niezrealizowanej czgsci Zaméwienia, o ktérym mowa w § 4ust. 1.

¢) za odstapienie od umowy przez Wykonawce — w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego brutto niezrealizowanej cz¢dci zamoéwienia, o ktérym mowa w §4ust. 1.

Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 20% brutto oplaty

miesigcznej za obstugg odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego, za kazde jednodniowe

opdZnienie w odbiorze przesytek pocztowych lub kazde jednodniowe opdznienie w

dostarczeniu do Zamawiajacego przesytek pocztowych.

Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust.2 Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie

ustugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej umowy ustugi

obcigzy Wykonawce.

W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawcg przedmiotu umowy

Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu  nalezne

odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

Kary umowne, nie zostang naliczone wylacznie w przypadku, gdy niewykonanie lub

niewtadciwe wykonanie zobowigzania nastapilo na skutek sily wyzszej.

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajagcego

przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.



8. Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swymi zobowiazaniami wobec
Wykonawcy.

§7.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku:

1) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) gdy zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego,

3) zmiany przepiséw prawnych (np. zmiany stawki podatku VAT , jesli wyplynie na
sposob wykonania lub na wysokosci ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami).

4) zmiany cennika maksymalnych oplat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu
przepisoéw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

2. W kazdym z powyzszych przypadkéw zmiana umowy wymaga zgody obu stron,
wyrazonej na pismie.

3. Zmiany zapis6w umowy, w szczegélnosci dotyczace zmiany nazw, adreséw, numeréw
rachunk6w bankowych, nazwy placowki pocztowej nie beda wymagaty sporzadzania
aneksu do umowy. Wykonawca o ww. zamianach poinformuje Zamawiajgcego pisemnie.

§8.
Umowe Strony zawieraja na okres 12 miesigcy - od dnia 01.01.2015 do 31.12.2015 r.

§ 9.

Strony umowy zobowigzujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w
umowie, a majacych wplyw na jej waznosé.

§ 10.
Strony przewiduja mozliwo$¢ rozwigzaniu umowy za jednomiesiecznym okresem

wypowiedzenia.
§ 11.

Sprawy sporne rozstrzygaé bedzie sad wlasciwy wedtug siedziby Zamawiajacego.

§ 12.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sic przepisy kodeksu cywilnego,
kodeksu postgpowania cywilnego oraz ustawy prawo zaméwien publicznych.

§ 13.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
Jjeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




