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0A.240.4.2015.JS
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, na wyplate $wiadczen pienigznych ze
srodkow publicznych klientom Powiatowego Urzedu Pracy w Etku
w latach 2015 - 2018

Powiatowy Urzad Pracy w Etku
ul. Suwalska 38

19-300 Etk

Tel. 876290200fax 87 876290204
pup.elk.ibip.pl ; www.pup.elk.pl
e.mail: sekretariat@pup.elk.pl
godziny pracy od 08.30 — 15.30

Trvb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoOwien publicznych — zwanej dalej ustawa Pzp - (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 poz. 907 ze zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga wyplaty $wiadezen pienigznych ze $rodkow
publicznych klientom Powiatowego Urzedu Pracy w Etku.

2. Termin realizacji zamowienia: od 1 kwietnia 2015 r. do dnia 31 marca 2018 r.

3. Maksymalna prowizja od dokonywanych wyptat nie moze przekroczy¢ 0,8 % wyptaconej
kwoty, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7
pazdziernika 2011 r. w sprawie szczegétowych zasad gospodarki finansowej Funduszu
Pracy (Dz. U.z2011r. Nr221, poz. 1317).

Szczegbélowy opis przedmiotu zamowienia:
l.Przedmiotem zamowienia jest wyplata gotéwkowa =zasitkow i innych $wiadczen
uprawnionym klientom PUP w Etku.
2. Liczba kas obstugujacych bezrobotnych i poszukujacych pracy: co najmniej 1.
3. Godziny wyplat: minimum 7 godzin nie dtuzej niz do godz. 16:00.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytacji warunkéw lokalowych przed
rozstrzygnigciem postgpowania.
5. Terminarz rocznych wyplat $wiadczen Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu
umowy.
6. Podstawe wyplat gotéwkowych stanowi¢ bedg dostarczone przez Zamawiajacego na 1
dzien przed terminem wyplaty - imienne listy podpisane przez osoby uprawnione, zgodnie ze
wzorem podpisow zlozonym Wykonawcy w dniu podpisania umowy.
7. Osoby uprawnione do wyplaty: klienci Zamawiajacego uj¢el imiennie na listach wyptat
po sprawdzeniu ich tozsamosei. Osoby upowaznione do odebrania $wiadczenia za osobe
uprawniona znajdujgcg si¢ na liScie wyplat powinny posiadaé oryginalne upowaznienie
podpisane przez upowazniajgcego oraz pracownika Urzedu ujetego we wzorze podpisu.

Wyplata swiadczen Miasto Elk
1. Miejscowos$¢é: ustuga stanowiaca przedmiot zaméwienia ma by¢ realizowana na terenie
Miasta Etku,



2 Warunki lokalowe: wyplaty majg odbywac si¢ w pomieszczeniu zlokalizowanym na
parterze budynku, mogacym pomiesci¢ jednorazowo co najmniej 20 0séb oczekujacych na
wyplate.

3. Wymagana liczba dni wyplat: co najmniej 4 dni w miesigcu w terminach podanych przez
Zamawiajacego oraz dodatkowo, w terminach ustalonych telefonicznie, umozliwiajacych
wyplatg $wiadczenia osobom uprawnionym w sytuacji wyjatkowej.

4. Sredniomiesieczna liczba 0s6b uprawnionych do wyptaty moze wahadé si¢ od 150 do 250
osob. Wielko$¢ ta jest zmienna, niemozliwa do  blizszego oszacowania przez
Zamawiajacego; na przestrzeni okresu realizacji zaméwienia bedzie ulega¢ zmianie.

Wyplata §wiadczefi Gmina Kalinowo
1. Miejscowos¢: ustuga stanowiaca przedmiot zamdwienia ma by¢ realizowana na terenie
miejscowosci Kalinowo,
2. Warunki lokalowe: wyplaty maja odbywaé si¢ w pomieszczeniu zlokalizowanym na
parterze budynku, mogacym pomiesci¢ jednorazowo co najmniej 15 0séb oczekujacych na
wyplate.
3. Wymagana liczba dni wyplat: co najmniej 2 dni w miesigecu w terminach podanych przez
Zamawiajgcego oraz dodatkowo, w terminach ustalonych telefonicznie, umozliwiajacych
wyplate $wiadczenia osobom uprawnionym w sytuacji wyjatkowej.
4. Sredniomiesieczna liczba 0séb uprawnionych do wyplaty —moze wahaé sie od 35 do 70
osob.  Wielkos¢ ta jest zmienna, niemozliwa do  blizszego oszacowania przez
Zamawiajacego; na przestrzeni okresu realizacji zamowienia bedzie ulegaé zmianie.

Wyplata §wiadczen Gmina Stare Juchy
1. Miejscowos¢é: ustuga stanowigca przedmiot zaméwienia ma byé realizowana na terenie
miejscowosci Stare Juchy,
2. Warunki lokalowe: wyplaty maja odbywa¢ sie w pomieszczeniu zlokalizowanym na
parterze budynku, moggcym pomiesci¢ jednorazowo co najmniej 15 0sob oczekujgcych na
wyplate.
3. Wymagana liczba dni wyplat: co najmniej 2 dni w miesiacu w terminach podanych
przez ~Zamawiajgcego oraz dodatkowo, w terminach ustalonych telefonicznie,
umozliwiajacych wyplatg Swiadczenia osobom uprawnionym w sytuacji wyjatkowe;.
4. Sredniomiesieczna liczba 0sob uprawnionych do wyplaty moze wahaé sie od 15 do 25
osob. ~ Wielkos¢ ta jest zmienna, niemozliwa do  blizszego oszacowania przez
Zamawiajacego; naprzestrzeni okresu realizacji zamowienia bedzie ulegaé zmianie.

Wyplata swiadczen Gmina Prostki
1. Miejscowos¢: ustuga stanowigca przedmiot zamdwienia ma by¢ realizowana na terenie
miejscowosci Prostki,
2. Warunki lokalowe: wyplaty maja odbywa¢ si¢ w pomieszczeniu zlokalizowanym na
parterze budynku, mogacym pomie$ci¢ jednorazowo co najmniej 20 os6b oczekujacych na
wyplate.
3. Wymagana liczba dni wyplat: co najmniej 2 dni w miesigcu w terminach podanych
przez Zamawiajgcego oraz dodatkowo, w terminach ustalonych telefonicznie,
umozliwiajgcych wyplate $wiadczenia osobom uprawnionym w sytuacji wyjatkowe;.
4. Sredniomiesieczna liczba oséb uprawnionych do wyplaty —moze wahac si¢ od 45 do 90
osob.  Wielkos¢ ta jest zmienna, niemozliwa do  blizszego oszacowania przez
Zamawiajgcego; na przestrzeni okresu realizacji zamowienia bedzie ulegaé¢ zmianie.



Warunki udzialu w postepowaniu oraz ich ocena.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sic Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadaja doswiadczenia niezbgdnych do wykonania zaméwienia tj w okresie
ostatnich dwoch lat przed uplywem terminu skfadania ofert, wykonali lub wykonuja
co najmniej 1 ustuge, odpowiadajgca swoim rodzajem przedmiotowi zmdwienia
okreslonemu w SWZ, na rzecz jednego Zamawiajacego o warto$ci minimum
40.000,00 zlotych. Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spelnienia warunku wg. zalgcznika Nr 2 do SWZ Wykonawca dotaczy do oferty.

2. dysponujg dobrymi warunkami lokalowymi, przez co rozumie sie :

- dysponowanie jednostka, ktora jest czynna w dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy; przystosowang do obstugi 0sob niepelnosprawnych, ze stanowiskiem
kasowym zabezpieczonym przed dostgpem o0sdb postronnych.

- posiadanie wyodrebnionego, zabezpieczonego jak wyzej, stanowiska obshugi klientéw w
zakresie ustug wyplaty Swiadczen, w przypadku gdy jednostka znajduje sie w lokalu, w
ktérym prowadzona jest inna dzialalnos¢ gospodarcza,

3. Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez Zamawiajacego Jednostek Wykonawey w zakresie
spelnienia warunkdw, o ktérych mowa wyzej. Negatywny wynik przeprowadzonej
weryfikacji Jednostek Wykonawcy bedzie skutkowaé odrzuceniem zlozonej oferty.

Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtym opakowaniu do dnia 23.02.2015 r. do godz. 08:30 w
siedzibie Zamawiajacego, pisemnie lub faksem.

Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 23.02.2015 r. o godz. 09:00 w siedzibie
Zamawiajacego, pokdj nr 20,
Kryterium wyboru oferty.

1. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium — najnizsza prowizja za

wyplate gotowki:
Lp. | Kryterium Waga Spos6b punktacji
Kryterium
1. | Najnizsza 100% hajnizsza prowizya
5 s / prowizji oferty badanej x 100 pkt x %
prowizja .
waga kryterium

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawea, ktorego oferta zawiera najnizsza
prowizj¢. Pozostale zostang ocenione wg algorytmu, okreslonego w ust. 1.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej prowizji Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
Ztozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé prowizji wyzszej niz
zaoferowana w ztozonych ofertach.



Zawarcie umowy.

1. Zamawiajacy w zalgczniku nr 3 do SWZ przestawia przewidywane istotne warunki
umowy. Zamowienie begdzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:

Henryka Pietraszko — Glownego Ksiegowego PUP w Etku — telefon: 87 6290231

F1k.16.02.2015 r.




Zalgcznik nr 1 do STIWZ
0A.240.4.2015.JS

Formularz ofertowy
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacje ushagi wyplaty
Swiadczen pieni¢znych ze Srodkéw publicznych klientom Powiatowego Urzedu
Pracy w Elku w latach

Dane dotyczace Wykonawcy:
Nazwa/Imig I NAZWISKO! 1.ciiiiiiiiii ettt ettt et es oot s

W e B ZINIOL wusnucvso coussus susmsvarnasss s simmosss s vy 4580 H S S A SN LN i e 2 2 5 n e

INT TELETOMU AN, oottt ettt ettt et et e et e 2o e e e et e oo

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Elku

19-300 Etk, ul. Suwalska 38 19-300 Efk

Nawigzujac do ogloszenia dot. postgpowania na realizacje ustugi wyplaty $wiadezen
pienigznych  ze Srodkéw publicznych klientom Powiatowego Urzedu Pracy w Elku
oferujemy:

Wysokos¢ prowizji ........ Blovnie © serseomsrm s PRI fans s )

Adres realizacji zamdwienia na terenie Miasta EXku ...
Adres realizacji zamowienia w Kalinowie

Adreiirealisticn Famicwishia AF Siatyeh Tudhach. v mes msesersmamsy svses e 5 658 e

Adres realizacji zamowienia w Prostkach ..........oooooiiiii

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1)
2)
3)

(podpisy 0sob uprawnionych do skiadania
os$wiadczer woli w imieniu Wykonawcy)



Zalacznik nr 2 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

0A.240.4.2015.JS
WYKAZ
WYKONANYCH USLUG
Nazwa i adres Przedmiot zaméwienia | Wartos$¢ brutto Data wykonania
Odbiorcy zamowienia
(dd/mm/rrrr)
.................. G111

........................................................

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)




Zalycznik nr 3 do SIWZ

0A.240.4.2015.JS
Istotne postanowienia umowy
§ 1.
I Przedmiotem umowy jest ustuga wyptaty $wiadczen klientom Powiatowego Urzedu Pracy
w Elku w placéwkach Wykonawcey ( adresy : i)

2. Zakres rzeczowy przedmlotu umowy okresla SWZ oraz oferta Wykonawcy stanowigca
integralng czes¢ niniejszej umowy.

§2
1. Za wykonang ustuge Wykonawcy przystuguje prowizja od wyplaconych $wiadczen w
wysokosci ... %.
2. Zaplata za fakturg¢ - wystawiong po zakonczeniu wyplat w danym dniu - nastapi w
terminie 7 dni od daty jej otrzymania.
3. Zadatg zaplaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 3.

1. Zamawiajgcy zabezpieczy wyplate $wiadczefi osobom bezrobotnym, przekazujac srodki
finansowe na konto Wykonawcy Nr .......c.oooiiiiiiiiiiiiiii e na
dzien przez planowanym terminem wyplaty.

2. Wysoko$¢ kwoty przekazanej stanowi rownowarto$¢ kwot wynikajacych z list wyplat
na dany dzien.

3. Zwrot srodkéw niewyplaconych nastapi w terminie 7 dni od ostatniego dnia wyplaty w
miesigcu wynikajagcym z terminarza, na konto Zamawiajgcego, z ktorego $rodki zostaty
przekazane.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialna za przekazane $rodki oraz posiada
ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

§ 4.

1. Wyplata $wiadczefi odbywaé si¢ bedzie zgodnie z rocznym terminarzem wyplat
opracowanym przez Zamawiajacego, przekazywanym Wykonawcy w terminie do dnia 15
grudnia roku poprzedniego.

2. Zamawiajacy przekaze kazdorazowo, z jednodniowym wyprzedzeniem listy wyplat
$wiadczen na stanowisko - ........cooviviiiiiiiii

3. Kazda lista wyplat musi by¢ zatwierdzona przez Dyrektora Urzedu Ilub Zastepce
Dyrektora, Glownego Ksiggowego, osoby upowaznione we wzorze podpisow
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy; opatrzona pieczecig Urzedu oraz
pieczatka imienng pracownika.

4, Na liscie wyplat sporzadzone] w dwoch egzemplarzach, nazwiska $wiadezeniobiorcow
zostang umieszczone w porzadku alfabetycznym z podaniem miejsca zamieszkania.

5. Wykonawca wyplaci $wiadczenie po sprawdzeniu tozsamosci klienta i pokwitowaniu
przez niego odbioru gotowki na oryginale i kopii listy wyplat. Kasjer wpisze na kopii listy
seri¢ 1 numer dowodu osobistego $wiadczeniobiorcy.



8.

Wykonawca wyplaci §wiadczenie zastepezo osobie posiadajacej oryginalne upowaznienie
do odbioru $wiadczenia, wystawione przez $wiadczeniobiorce oraz potwierdzone przez
pracownika Urz¢du ujetego we wzorze podpisu, opatrzone pieczecia urzedows i imienng
tego pracownika.

Zamieszczenie na liscie wyplat adnotacji ,,nie wyptacaé” oznacza wstrzymanie wyplaty
swiadczenia do czasu dostarczenia przez osobg uprawniong o$wiadczenia, podpisanego
przez pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Etku potwierdzonego pieczecia Urzedu i
imienng - wzor o$wiadczenia zalgcznik nr 3 do umowy .

W przypadku jakichkolwiek —watpliwosci  dotyczacych kwot lub terminu wyplat
Wykonawca zobowigzany jest — przed dokonaniem wyplaty $wiadezenia — do ich
wyjasnienia z Zamawiajgcym.

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przekazania do wyptlaty
list poza terminarzem wyplat o ktéorym mowa w pkt 1 niniejszego paragrafu.

10.Wykonawca dokona zwrotu list wypfat $wiadczen nastepnego dnia po wyplacie.

§ 5.

Umowe zawiera si¢ na okres od 01.04.2015 r. do 31 marca 2018 r

§ 6.

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem miesiecznego

okresu wypowiedzenia.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku nienalezytego jej wykonywania.

§7.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§8

Ewentualne spory moggce wynikng¢ na tle realizacji umowy, beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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