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POWIATOWY URZAD PRACY

19-300 Etk, ul. Suwalska 38 tel. (87) 629-02-00, fax. (87) 629-02-04

Elk, 16.08.2016 r.

0OA.243.JS5.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. $wiadczenie uslugi Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Etku ul. Suwalska 38 19-300 Etk

Tel. 876290200 fax 87 6290204 pup.elk.ibip.pl; www.pup.elk.pl
Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamowienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 EUR nie objete przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych — zwanej dalej ustawg Pzp - (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.).

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi Administratora Bezpieczenstwa
Informacji na potrzeby Urzedu.

2. Usluga $wiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajacego co najmniej 2 razy w miesigcu
- co najmniej 16 godziny zegarowych, a takze w sytuacjach wyjatkowych, na wezwanie
Dyrektora urzedu.

3. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwo$¢ konsultacji drogg telefoniczng oraz
e-mail.

4. Zakres prac ., w tym m. innymi:

v
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Przejecie funkcji ABI

Aktualizacja Polityki Bezpieczenstwa Instrukcji, Instrukeji Zarzadzania Systemem
Informatycznym oraz innej dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych
osobowych pod katem ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami,

Zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych, prowadzenie i
aktualizowanie ewidencji 0sdb upowaznionych,

Sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych,

Nadzorowanie przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych ,
Prowadzenie rejestru zbiorow danych osobowych i jego aktualizacja,
Przygotowywanie wnioskéw zgloszeniowych zbiorow danych do rejestracji
GIODO,

Reprezentowanie urzedu w sprawach dot. ochrony danych osobowych w tym w
kontaktach z GIODO,

Nadzér merytoryczny nad udostepnianiem i powierzaniem danych osobowych
innym podmiotom;

Rekomendacja i kontrola projektow uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych innemu podmiotowi:

Wspotpraca z  Administratorem  Systemu Informatycznego w  zakresie
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bezpieczenstwa systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sa dane

osobowe,

Prowadzenie szkolen pracownikow,

Sporzadzanie rocznego sprawozdania dla ADO zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a,

ustawy o ochronie danych osobowych,

v' Przeprowadzenie kontroli ~ podmiotéw,  ktérym  Zamawiajacy ~ powierzyl
przetwarzanie danych osobowych,

v’ Zapewnienie wsparcia w przypadku wystapienia incydentéw naruszenia przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych,

v’ Przeprowadzenie kontroli u podmiotéw przetwarzajagcych dane w imieniu
Zamawiajacego,

v’ Realizacja innych wskazanych dziatan zwiazanych z pelnieniem funkcji ABI.
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Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

- posiadaja uprawnienia audytora wiodgcego normy ISO 27001:2013

- w okresie ostatnich 2 lat legitymuja sie co najmniej pottorarocznym okresem pracy zawodowej w
obszarze zwigzanym z ochrong danych osobowych

- maja pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystaja z pelni praw publicznych;
- nie byli karana za umy$lne przestepstwo.

- posiadaja wiedze niezb¢dna do wlasciwego wykonywania obowigzkow.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

2. Do oferty Wykonawca zalgczy dokumenty potwierdzajgce uprawnienia do wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

3. Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Oferta - ABIL.

Termin wykonania zamoéwienia

Od dnia 01.09.2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do godz. 09” dnia 25.08.2016r. na adres Zamawiajgcego: Powiatowy
Urzad Pracy w Elku ul. Suwalska 38, 19-300 Elk, faxem lub droga e-mail:
j.strupinska@pup.elk.pl

Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.08.2016 r. 0 godzinie 09", pok. 20.
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Opis kryteriow, ktorymi bedzie sie kierowal Zamawiajacv przy wyborze oferty.

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zamowieniu.

Jedynym kryterium oceny jest cena brutto oferty.

Informacje dotvcezace zawarcia umowy

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia zostanie zawarta po wylonieniu Wykonawcy.
Wynagrodzenie platne bedzie miesieczne, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie po otwarciu ofert mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji
ustnych z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, na
kazdym jego etapie.

Zalgczniki:
- Formularz cenowy — zalacznik nr 1
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Zalgcznik nr 1
0A.243.JS.2016

Formularz ofertowy
zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 tys. euro.

Dane dotyczace Wykonawcy:
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Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Elku
19-300 Elk, ul. Suwalska 38 19-300 Etk

Zobowigzania Wykonawcy:
Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi ABI oferujemy(¢):
wykonanie niniejszego zamdwienia za kwotg :

miesiecznie .......ooooeiiiiiiiinnn. Zt, brutto (STOWNIE: comawns v+ s swummmmmini s 5 555 5 ¢ smemmiss 735 5 2 5 vowmmpses zt)

1. Oswiadczam(y), ze:
- zapoznatam (liémy) sie ze informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i zdobylismy konieczne
informacje potrzebne do zlozenia oferty i wlasciwego wykonania zaméwienia.
- wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
- osoba realizujgca zadania ABI :
e posiad uprawnienia audytora wiodacego normy ISO 27001:2013
e posiad pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
e nie byla karana za umyslne przestepstwo
e posiada wymagane doswiadczenie zawodowe -w okresie ostatnich 2 lat legitymuje si¢ co
najmniej péttorarocznym okresem pracy zawodowej w obszarze zwigzanym z ochrong

danych osobowych
Nazwa i adres Zakres realizowanych Data wykonania Podstawa prawna
Odbiorcy obowigzkow pracy zawodowej Swiadczonej

(dd/mm/rrrr) pracy(umowa o prace,
umowa zlecenia umowa o
dzielo, inne)
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2. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)




