POWIATOWY URZAD PRACY

19-300 Etk, ul. Suwalska 38 tel. (87) 610-88-66, fax. (87) 629-02-04
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URZAD PRACY

Znak sprawy OA.243.3.2017.JS
Zapytanie ofertowe

I. Zamawiajacy

1. Powiatowy Urzad Pracy w Elku

ul. Suwalska 38

19-300 Etk

http://pup.elk.ibip.pl/public/; e-mail: sekretariat@pup.elk.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Jolanta Strupinska tel: +48 87 629 02
32 w godz. 08%°-15%.

2. Zamowienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro. Postepowanie jest prowadzone
w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.).

II. Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zamowienia jest dostawa 10 sztuk komputeréw wraz z oprogramowaniem.

. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania

3. Oznaczenie kodowe Wspdlnego Stownika Zamowien CPV: 30213300-8 — komputer
biurkowy; 48624000-8 pakiety oprogramowania.
Przy wyborze produktéw firmy Microsoft nalezy powotaé si¢ na numer umowy Business and
Services nr U9100053 (MBSA) oraz umowy Microsoft Product and Services Agreement nr
4100013999 (MPSA), ktore stanowia podstawe¢ do ubiegania si¢ jednostek administracji
publicznej o uzyskanie korzystniejszych cen na zakup produktow i ustug oferowanych przez
Microsoft w ramach realizowanych zamoéwien publicznych.
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III. Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania zamowienia: 14 dni od daty podpisania umowy.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu.
O zamowienie publiczne moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie
ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonali nalezycie co najmniej 2 zamdwienia
polegajace na dostawie komputerow na kwote 60.000 zt brutto kazda.

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.Z1ozona oferta musi zawieraé:
1.1 Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.




1.2. Formularz techniczny - zatacznik nr 3. Opis Wykonawcy musi by¢ na tyle szczegélowy,
aby  pozwolil  jednoznacznie  stwierdzi¢ zgodno$¢ oferowanego  sprzetu,
oprogramowania oraz pozostalych elementow zamdOwienia z wymaganiami
Zamawiajacego postawionymi w Zapytaniu ofertowym.

1.3. Wykaz wykonanych dostaw - zatgcznik nr 4.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru
lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez

osoby posiadajace petnomocnictwa, dokumenty pelnomocnictwa musza by¢ dotaczone
do oferty.

VI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznie na adres
j.strupinska@pup.elk.pl.

Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w sposob czytelny na maszynie, komputerze lub niescieranym
atramentem nalezy umie$ci¢ w zamknigtym opakowaniu; oznaczy¢ nazwa i adresem
Wykonawcy oraz opisa¢: , Oferta na dostawe sprzetu komputerowego wraz z
oprogramowaniem .

Forma elektroniczna:
Oferta ztozona za droga elektroniczng powinna byé¢ przygotowana jak oferta skladana w
formie pisemnej. Zeskanowane podpisane dokumenty nalezy przestaé na ww. adres. W tytule
e-maila powinna znalez¢ si¢ informacja, ze e-mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie
ofertowe.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.10.2017 r. o godz. 08",
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.10.2017 r. o godz. 08" w siedzibie Zamawiajacego,

pokdj nr 20.

4. Oferty ztozone po terminie zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedhig wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 2 do Zapytania.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig nie wieksza niz
dwa miejsca po przecinku i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamo6wienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepiséw.

VIII. Kryteria wyboru ofert.

1. Wybdr oferty dokonany zostanie, na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. | Kryterium Waga - (w %) Sposéb punktacji
Cena najnizsza zaoferowana/cena
L. Cena 80 % oferty badanej x100 pkt x waga
kryterium
uzyskana liczba punktéw badane;j
2. Okres o ofert/najwieksza liczba punktow
aranci 20% uzyskanychx100 pkt x waga
gW ! kryterium




Kryterium ,,Okres gwarancji” zostanie obliczone na podstawie informacji Wykonawcy

podanej w Formularzu ofertowym. Zamawiajacy okresla nastepujaca skale punktaciji

gwarancji komputeréw: od 36 m-cy do 47 m-cy— 0 pkt; od 48 m-cy do 59 m-cy— 10 pkt,

60 m-cy i powyzej — 20 pkt.

2. W przypadku, jezeli nie bgdzie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert uzyska tacznie takg samg ilo$¢ punktow Zamawiajacy wybierze
ofert¢ z najnizsza cena. :

IX. Informacja o formalnoS$ciach przed podpisaniem umowy

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu zadane wydruki ze
stron internetowych, certyfikaty lub o$wiadczenia.

. Wzor istotnych warunkéw umowy stanowi zalgcznik nr 5 do Zapytania.
4. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢:

e prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami,
e prowadzenia negocjacji wzglgdem zaproponowanych istotnych warunkéw umowy,
e uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.
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Zalacznik:

Opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy - zatagcznik nr 2

Formularz techniczny - zalacznik nr 3

Wykaz wykonanych dostaw - zalgcznik nr 4

Wzor istotnych warunkéw umowy - zatacznik nr 5
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Elk, dnia 09.10.2017 r.

]
|-




