POWIATOWY URZAD PRACY

URZAD PRACY 19-300 Efk, ul. Suwalska 38 tel. (87) 610-88-66, fax. (87) 629-02-04
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Znak sprawy OA.243.4.2017.JS
Zapytanie ofertowe

I. Zamawiajacy

1. Powiatowy Urzad Pracy w Etku

ul. Suwalska 38

19-300 Etk

http://pup.elk.ibip.pl/public/; e-mail: sekretariat@pup.elk.pl

Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Jolanta Strupinska tel: +48 87 629 02
32 w godz. 08%°-15%.

2. ZamoOwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro. Postepowanie jest prowadzone
w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego
Urzegdu Pracy w Etku w okresie od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

2. Nazwy i kody przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien:
64110000-0 — ustugi pocztowe.

3. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do Zapytania .

III. Termin wykonania zamowienia.

Zamodwienie bedzie realizowane od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu.
O zamowienie publiczne moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza:
- posiadanie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe ( Dz. U. z 2017, poz. 1481)

- ze dysponuja co najmniej trzema placowkami odbiorczymi w miescie Etk, oraz co najmniej
jedng placéwka odbiorczg w gminie Kalinowo, Prostki, Elk, Stare Juchy.

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.Ztozona oferta musi zawierac:
1.1 Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.
1.2. Formularz cenowy - zalgcznik nr 3.



1.3. Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe.

1.4 Wykaz placowek odbiorczych jakimi dysponuje Wykonawca, o ktérych mowa w pkt 4.2

2.

Zapytania - zatacznik nr 4.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru
lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez
osoby posiadajace pelnomocnictwa, dokumenty pelnomocnictwa musza by¢ dolaczone
do oferty.

V1. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznie na adres
j.strupinska@pup.elk.pl.
Forma pisemna:

Ofert¢ sporzadzong w sposob czytelny na maszynie, komputerze lub niedcieralnym
atramentem nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu; oznaczy¢ nazwg 1 adresem
Wykonawcy oraz opisaé: ,, Oferta na ushugi pocztowe”.

Forma elektroniczna:

Oferta ztozona drogg elektroniczng powinna by¢ przygotowana jak oferta sktadana w formie
pisemnej. Zeskanowane podpisane dokumenty nalezy przesta¢ na ww. adres. W tytule e-maila
powinna znalez¢ si¢ informacja, ze e-mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.11.2017 r. o godz. 10"
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Otwarcie ofert nastagpi w dniu 06.11.2017 r. o godz. 10* w siedzibie Zamawiajacego,
pokoj nr 20.

4. Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwréocone Wykonawcom.

i

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

. Wykonawca obliczy ceng na podstawie Formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 3

do Zapytania umieszczajac ceny  brutto dla poszczegélnych pozycji w ramach
oferowanego zamowienia. Suma poszczegdlnych wartoSci musi odpowiada¢ kwocie
umieszczonej w Formularzu ofertowym.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cia nie wiekszg niz
dwa miejsca po przecinku i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamOwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.

. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich

(PLN).

VIII. Krvteria wyboru ofert, sposéb oceny ofert.

Wybor oferty dokonany zostanie, na podstawie nastgpujacych kryteridw:

Lp. | Kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1. | Cena 10 %

2. | Liczba 20%
pracownikow




3. Liczba 10 %

placowek
pocztowych

a) Kryterium ,,Cena” zostanie obliczone na podstawie wzoru:
Cmin

c= =28y 100 pkt x 70%
Cbd

C- warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,Cena”
Cnmin- najnizsza oferowana cena brutto
Cobd — cena oferty badane;j

b) Kryterium ,,Liczba pracownikow” zostanie obliczone na podstawie wzoru:
z= 2% 100 pkt x 20%
7 — wartos¢ punktowa w kryterium ,,Liczba pracownikéw”
Zwyk — liczba pracownikow Wykonawey zatrudnionych w dziatalnos$ci operacyjnej na
umowe o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia
2017 1
Zmax — najwigksza liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych —w dziatalnosci
operacyjnej na umowe¢ o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 30
wrzesnia 2017 r.
Przez ,Liczbe pracownikéw” rozumie sie liczbe pracownikow Wykonawcey zatrudnionych w
dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug
stanu na dzien 30 wrzesnia 2017 r.
Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalno$¢ Wykonawcy zwigzang z
realizacjg ustug objetych zamdwieniem: odbieranie i dostarczanie korespondencji, obstuga
korespondencji w placowkach pocztowych, spedycja i transport, czynnosci ekspedycyjno-
rozdzielcze z uwzglednieniem o0s6b zatrudnionych u Wykonawcy.

¢) Kryterium ,,Liczba placéwek pocztowych” zostanie obliczone na podstawie wykazu
placowek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu etckiego w dniu
skladania ofert w oparciu o dane z zalagcznika nr 4 do Zapytania.
Placowki powinny spetnia¢ wymogi okreslone w pkt 17 Zalacznika nr 1 do Zapytania
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia, speilniania przez placowki Wykonawcy
postawionych wymogow.

Punkty zostang obliczone wg wzoru:

Lp=—=x 100 x 10%
Lp=e:

Lp — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,Liczba placowek pocztowych” znajdujacych

sie na terenie powiatu etckiego, ktéorymi dysponuje Wykonawca.

Lpbd — liczba placéwek pocztowych oferty badane;.

Lpmax — najwieksza liczba placowek pocztowych.

2. Przy ocenie Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta otrzyma
najwickszg liczg punktdw.

3. W przypadku, jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert uzyska tacznie takg samg ilo§¢ punktoéw Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza cena.

IX. Informacja o formalnos$ciach przed podpisaniem umowy

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystni¢jsza.
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2. Wzoér istotnych warunkdw umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:
e prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami,
e prowadzenia negocjacji wzgledem zaproponowanych istotnych warunkéw umowy,
e uniewaznienia poste¢powania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zalacznik:

Opis przedmiotu zamowienia - zatacznik nr 1
Formularz ofertowy - zatacznik nr 2

Formularz cenowy - zalgcznik nr 3

Wykaz placowek - zatgcznik nr 4

Wzér istotnych warunkéw umowy - zalgcznik nr 5
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Fik, dnia 25.10.2017 r.




