POWIATOWY URZAD PRACY

URZAEQ 19-300 Eik, ul. Suwalska 38, tel. (87) 629-02-00, fax. (87) 629 02 04

Elk, dnia 02.02.2018 r.
Znak sprawy: OA.243.2.2018.JS

Zapytanie ofertowe
dotyczace ustugi wyplaty $wiadczen pienie¢znych ze $rodkdéw publicznych w formie
gotowkowej klientom Powiatowego Urzedu Pracy w Etku, na terenie powiatu elckiego.

1. Zamawiajacy
1. Powiatowy Urzad Pracy w Etku

ul. Suwalska 38

19-300 Etk

http://pup.elk.ibip.pl/public/; e-mail: sekretariat@pup.elk.pl

Osoba ugoraw(l)loionat do kontaktu z Wykonawcami jest Jolanta Strupinska tel: +48 87 629 02 32 w
godz. 08™-15™.

2. Zaméwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro. Postgpowanie jest prowadzone w trybie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.).

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga wyplaty $wiadczen pieni¢znych ze $rodkow
publicznych w formie gotéwkowej klientom Powiatowego Urzgedu Pracy w Elku na
terenie powiatu etckiego.

2. Usluga ma by¢ $wiadczona na terenie: miasta Etk oraz w miejscowosciach: Kalinowo,

Prostki, Stare Juchy.

. Termin realizacji zamo6wienia: od dnia 01.04.2018 r. do dnia 31 marca 2022 r.

4. Maksymalna prowizja od dokonywanych wyplat nie moze przekroczy¢ 0,8 % wyplacone;j
kwoty, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7
pazdziernika 2011 r. w sprawie szczegoétowych zasad gospodarki finansowej Funduszu
Pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 472.). Wysoko$¢ prowizji w okresie obowigzywania umowy
nie ulegnie zmianie.

5. Wykonawca zapewni wyplate §wiadczen gotdwkowych w co najmniej jednym na gmine
wydzielonym punkcie kasowy, wylacznie przeznaczonym do wyplaty $wiadczen z
ramienia Zamawiajgcego, czynnym we wszystkie dni robocze przez 6 godzin nie dtuzej
niz do godziny 16:00. Wplaty odbywac si¢ bedg w pomieszczeniu zlokalizowanym na
parterze budynku.

6. Wyplata $wiadczenn zgodnie z rocznym terminarzem wyptat opracowanym  przez
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy szacuje, ze rocznie $wiadczenia w formie pieni¢znej bedzie pobieraé srednio
okoto 1782 uprawnionych; w miescie Etk — ok. 1153 osoby, w Kalinowie - ok. 295 0s6b,
Prostkach - ok. 286 0sob, Starych Juchach — ok. 52 osoby. Sredniomiesieczna liczba 0séb
uprawnionych do wyptaty wnosié¢ ok. 149 osob. Sredniomiesieczna kwota wyplat
gotowkowych wynosi 8§0.000 zt.

8. Szacunkowa liczba 0so6b jak 1 kwota wyptat gotowkowych podana w pkt.7 jest wielko$cig
zmienng. Zamawiajacy zastrzega, ze faktyczna ilo$¢ osoéb i wysokos¢ wyplat bedzie
uzalezniona od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego, Wykonawcy nie beda przystugiwaé
zadne roszenia z tytutu ich zwiekszenia lub zmniejszenia.
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9. Podstawe wyptat gotowkowych stanowi¢ beda dostarczone przez Zamawiajgcego na 1
dzien przed terminem wyplaty - imienne listy wyptat, podpisane przez osoby uprawnione
zgodnie ze wzorem podpiséw przedlozonym Wykonawcy.

10. Zamawiajacy gwarantuje Srodki niezbedne na wyptate Swiadczen.

11. Wyptata naleznego §wiadczenia moze by¢ dokonana:

- do rgk wlasnych uprawnionego po sprawdzeniu tozsamosci klienta i pokwitowaniu
przez niego odbioru gotéwki na oryginale i kopii listy wyptat. Kasjer wpisze na kopii listy
seri¢ i numer dowodu osobistego klienta Urzedu.

- osobie drugiej na podstawie upowaznienia udzielonego przez uprawnionego,
potwierdzonego przez pracownika urzedu ujgtego we wzorze podpisu, Upowaznienie
winno by¢ opatrzone pieczecia urzedowa oraz imienng pracownika.

III. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci zgodnej z przedmiotem
zamOwienia na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe lub na
podstawie innych ustaw,

2. posiadajg doswiadczenie niezbgdne do wykonania zamowienia tj w okresie ostatnich
dwoch lat przed uplywem terminu skfadania ofert, wykonali lub wykonuja co
najmniej 1 usluge, odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zmdwienia
okreslonemu w Zapytaniu, na rzecz jednego Zamawiajgcego o wartosci minimum
20.000,00 ztotych. Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spelnienia warunku wg. zatacznika Nr 2 do Zapytania Wykonawca dotaczy do oferty.

3. dysponujg odpowiednim potencjalem osobowym, technicznym, lokalowym do
wykonania ustugi wyplaty swiadczen gotéwkowych osobom bezrobotnym i innym
uprawnionym w zakresie obejmujacym przedmiot zamdwienia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wizytacji warunkéw lokalowych przed rozstrzygnieciem
postepowania.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.Ztozona oferta musi zawierac:
1.1 Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.
1.3. Wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 2.

2. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajacg z wiasciwego rejestru
lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez
osoby posiadajace pelnomocnictwa, dokumenty pelnomocnictwa muszg by¢ dotgczone do
oferty.

V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznie na adres
j.strupinska@pup.elk.pl.
Forma pisemna:
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Oferte¢ sporzadzong w sposob czytelny na maszynie, komputerze lub niescieranym
atramentem nalezy umiesci¢ w zamkni¢tym opakowaniu; oznaczy¢é nazwag i adresem
Wykonawcy oraz opisa¢: , Oferta na wyplaty $wiadczen pienieznych ze Srodkow
publicznych”.
Forma elektroniczna:

Oferta zlozona droga elektroniczng powinna by¢ przygotowana jak oferta sktadana w formie
pisemne;j. Zeskanowane podpisane dokumenty nalezy przesta¢ na ww. adres. W tytule e-maila
powinna znalez¢ si¢ informacja, Ze e-mail zawiera ofert¢ na niniejsze zapytanie ofertowe.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.02.2018 r. o godz. 08",
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.02.2018 r. o godz. 08 w siedzibie Zamawiajacego,

pokdj nr 20.
4. Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawcom.

V1. Krvteria wyboru ofert.

1. Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium — najnizsza prowizja od
kwoty wyplaconych swiadczen :

Lp. | Kryterium Waga Sposob punktacji
Kryterium
1 "y 100° najnizsza prowizja
NaJm‘zs‘za /o / prowizji oferty badanej x waga
prowizja )
kryterium

2. Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktérego oferta zawiera najnizsza
prowizj¢. Pozostate zostang ocenione wg algorytmu, okreslonego w ust. 1.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej prowizji Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé prowizji wyzszej niz
zaoferowana w zlozonych ofertach.

VII. Pozostale informacije

1. Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Bozena Zubrzycka — Glowna Ksiggowa PUP w Etku — telefon: 87 6290226
2. Istotne postanowienia umowy okresla zalacznik nr 3 do Zapytania.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzyskania wyjasnien niezb¢dnych do
zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych ofert.
- uniewaznienia prowadzonego postgpowania bez podania przyczyny.




