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Zalacznik nr 3 do
Zapytania
OA.243.2.2018.JS

Istotne postanowienia umowy

§1.

1. Przedmiotem umowy jest ustuga wyptaty §wiadczen pienieznych w formie gotdéwkowej
klientom Powiatowego Urzedu Pracy w Etku, na terenie powiatu efckiego, w placowkach
Wykonawcy:

ettt w Kalinowie
T w Starych Juchach
TP PPN w Prostkach

2. Wykonawca zapewnia, ze placowki , o ktérych mowa w ust.1 posiadaja odpowiednie
zabezpieczenia do przechowywania i1 wyplaty $rodkow pienigznych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy
stanowigca integralng cze$¢ niniejszej umowy.

§2

1. Za wykonang ustuge Wykonawcy przystuguje prowizja od wyptaconych $wiadczen
pienieznych w wysokosci ....... %.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture
VAT za zrealizowang usluge w terminie do 7 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym.

3. Za dat¢ zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§3.

1. Zamawiajacy zabezpieczy wyplate Swiadczen osobom bezrobotnym, przekazujac srodki
finansowe na konto Wykonawcy nr;
....................... w Etku, -............ w Kalinowie -
........................... - w Starych Juchach - .................................... W Prostkach -

na dzien przez planowanym terminem wyplaty.

2. Wysoko$¢ kwoty przekazanej stanowi rownowartos¢ kwot wynikajacych z list wyptat na
dany dzien.

3. Zwrot srodkéw niewyptaconych nastgpi w terminie 7 dni od ostatniego dnia wyptaty w
miesigcu wynikajagcym z terminarza, na konto Zamawiajacego, z ktorego Srodki zostaty
przekazane.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za przekazane $rodki oraz posiada
ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

§ 4.
1. Wyptlata swiadczen odbywaé si¢ bedzie na podstawie list sporzadzonych przez Urzad,

zgodnie z rocznym terminarzem wyplat opracowanym przez Zamawiajgcego.
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Zamawiajacy bedzie dostarczat listy wyptat w dwoch egzemplarzach z jednodniowym
wyprzedzeniem na stanowisko - w .... Eik, ....... Kalinowo, ...... Stare Juchy i
.....Prostki.

Kazda lista wyplat musi by¢ zatwierdzona przez Dyrektora Urzedu lub Zastepce
Dyrektora, Gléwnego Ksiegowego 0raz osoby upowaznione we wzorze podpiséw
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej] umowy; opatrzona pieczecig Urzedu oraz
pieczatka imienng pracownika.

Wyptata naleznego §wiadczenia moze by¢ dokonana:

- do rgk wilasnych uprawnionego po sprawdzeniu tozsamosci $wiadczeniobiorcy |
pokwitowaniu przez niego odbioru gotowki na oryginale i kopii listy wyptat. Kasjer
wpisze na kopii listy seri¢ i numer dowodu osobistego §wiadczeniobiorcy.

- osobie drugiej na podstawie upowaznienia udzielonego przez s$wiadczeniobiorce,
potwierdzonego przez pracownika urzedu ujetego we wzorze podpisu. Upowaznienie
winno by¢ opatrzone pieczecig urzedowa oraz imienng pracownika.

Zamieszczenie na liScie wyptat adnotacji ,,nie wyptacaé” oznacza wstrzymanie wyplaty
$wiadczenia do czasu dostarczenia przez S$wiadczeniobiorce os$wiadczenia -wzor
o$wiadczenia zalgcznik nr 3 do umowy- podpisanego przez pracownika Powiatowego
Urzedu Pracy w Efku, opatrzonego pieczecia urzgdowa i imienng pracownika.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych kwot lub terminu wyptat
Wykonawca zobowigzany jest — przed dokonaniem wyptaty §wiadczenia — do ich
wyjasnienia z Zamawiajacym.

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przekazania do wyptaty
list poza terminarzem wyptat o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego paragrafu.

Wykonawca dokona zwrotu list wyptat §wiadczen nastepnego dnia po wyptacie.

§ 5.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1.

o

terminowej wyplaty §wiadczen pienieznych osobom znajdujacym si¢ na listach wyptat
$wiadczen, zgodnie z terminarzem wyptaty, po okazaniu przez uprawnionego dowodu
tozsamosci,

rozliczenia si¢ z wyplaconych $wiadczen w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu
wyptat w danym miesigcu lacznie z przekazaniem niewykorzystanych srodkdw na konta
Zamawiajacego.

wykonywania ustugi rzetelnie i sprawnie przy zapewnieniu pelnego bezpieczenstwa
obstugi klientéw,

nie powierzania wykonania przedmiotu zamowienia podwykonawcom,

zachowania tajemnicy i1 poufno$ci w stosunku do pozyskanych od Zamawiajacego
informacji oraz do odpowiedniego zabezpieczania przekazywanych dokumentow,
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przekazane przez Zamawiajacego srodki
pieniezne przeznaczone na wyplate zasitkéw dla bezrobotnych i innych $wiadczen dla
0sOb uprawnionych, wtasciwe ich zabezpieczenie oraz prawidtowg ich wypfate,

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoSci za nieterminowa wyptate $wiadczen

w przypadku nie przekazania przez Zamawiajgcego Srodkow finansowych
przeznaczonych na ich wyptate;
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§ 6.
Umowg zawiera si¢ na okres od 01.04.2018 r. do 31 marca 2022 r

§7

1. W zwigzku z zawarciem niniejszej umowy Zamawiajacy na podstawie art. 31 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z roku 2016, poz. 922 ),
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych o0sob, ktére znajduja si¢ na listach
wyptat  $wiadczen, przekazanych przez Zamawiajacego, o ktérych mowa
W § 2 ust. 1, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie ( imi¢ i nazwisko, imi¢
ojca, adres, data ur., pesel, nr dokumentu, nr ewidencyjny)

2. Wykonawca nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

3. Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytacznie w celu
realizacji niniejszej umowy. Przetwarzanie danych osobowych w celach archiwalnych po
zakonczeniu umowy odbywa si¢ na zasadzie odrebnych przepiséw zgodnie z art. 74 ust.2
pkt.4 oraz ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z roku
2017, poz.2342 z p6zn.zm.)

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych
w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z roku 2016, poz. 922.) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024).

5. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust 4.

6. Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu przez
pracownikow majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

7. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczego6lnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia na kazde ich zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegllnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

9. Wykonawca umozliwi instytucjom upowaznionym do kontroli na podstawie odrgbnych
przepisow w miejscach, w ktérych sg przetwarzane dane osobowe, dokonanie kontroli,
zgodnosci z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
1 rozporzadzeniem, o ktorym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz z niniejszg umows3.
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10. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy,
jakos$ci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrgbnych przepisoéw.

§8
Wykonawca odpowiada materialnie wobec Zamawiajacego za rzetelnos¢ wyplat i ich
zgodno$¢ z dostarczonymi listami wyplat. Za niewykonanie umowy w zakresie paragrafow 1,
4,5 Zamawiajacy moze nalozy¢ na Wykonawce kare pienigzng w wysokosci 1.000,00 zt.

§9
1. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku nienalezytego jej wykonywania.

§ 10
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§11
Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle realizacji umowy, beda rozstrzygane przez sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 12

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



