Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia
OA.243.2018.JS
Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Etku w okresie od 1 stycznia 2019
r. do 31 grudnia 2020 r. w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych i zwrotow, ktéry bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczeg6élnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r .
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze. zm.).

1. Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:
1) przesyiki listowe:
* zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
» zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,
* polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,
* polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,
* polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i1 dor¢czone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
* polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,
* gabaryt A to przesyiki listowe o wymiarach:
-minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — Zaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm,
« gabaryt B to przesylki listowe 0 wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szerokos¢ 230 mm,
- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiar6w nie moze przekroczy¢ 600 mm,
2).paczki pocztowe, przez ktore rozumie si¢ paczki:
» zwykte - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
2. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi dorgczania przesylek w Polsce i poza
granicami w kraju, pod kazdy wskazany przez Zamawiajaceg0o adres zgodnie z wigzacymi
Rzeczpospolita Polska umowami mig¢dzynarodowymi dotyczacymi $§wiadczenia ushug
pocztowych oraz wiazacych regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
3. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
ekspedycji z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Etku ul. Suwalska 38
19-300 Eik od poniedziatku do piatku, w dni robocze, w godzinach od 14:30 do 15:20.
Odbioru dokonywac bedzie przedstawiciel Wykonawcy.
4. Odbior przesytek przygotowanych do ekspedycji w kraju i za granice begdzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem 1 data w zestawieniu przesylek
nadawanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wedhlug
poszczegolnych kategorii wagowych ( dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych).



5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesylek objetych
przedmiotem zaméwienia w dni robocze w godz. od 15:30 -17 :00 do wybranego z wykazu
(zatacznik nr 4 do Ogloszenia) punktu dorgczenia w Etku.
6. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia raz dziennie do siedziby Zamawiajacego
przesytek do niego nadanych.Odbior przesytek w dni robocze w godzinach od 07:45 do 09:00
kazdorazowo potwierdzi pracownik Zamawiajacego.
7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:
a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, z ktorej oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesyltek, wzor pocztowej ksigzki nadawczej podlegac
bedzie uzgodnieniu z Wykonawca.
b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegblnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej
partii przesylek, wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.
8.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesyiki (zwykta, polecona,
najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustugg.
11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesylek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z
adresem przeznaczenia.
12. Do przesytek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy, dostarczane bezptatnie przez Wykonawce w iloSciach wg. zapotrzebowania
Zamawiajacego. Do przesylek okre§lonych w ust. 16 Wykonawca udostgpni wzoér druku
potwierdzenia odbioru. Zamawiajgcy nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.
13.Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych.
14. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie.
15. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
16. Przy realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zapewni procedury doreczen
wynikajace z przepisOw Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu postepowania
cywilnego, Kodeksu postgpowania karnego,Prawa o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi. Zamawiajacy dopuszcza,iz Wykonawca nie bedacy — operatorem
wyznaczonym, bedzie przekazywat te przesylki do nadania w placowce operatora
wyznaczonego. Nadanie przesytek pocztowych w placowce operatora wyznaczonego
Wykonawca dokona w imieniu Zamawiajacego, ale na koszt wtasny.
17. W przypadku przesylek okreslonych w ust. 16 Wykonawca zobowigzany jest
zapewniC, ze nadanie przesytki skutkowac bedzie:
- zachowaniem termindw, o ktorych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu postgpowania
administracyjnego
- wniesieniem pisma do sadu, o ktorym mowa w art. 165 § 2 kodeksu postgpowania
cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi i
art. 124 kodeksu postgpowania karnego.



18. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
zwrotnego potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku jej
nieodebrania przesytki przez adresata, po uptywie terminu jej odbioru, przesytka zostanie
niezwtocznie zwrocone Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzywaé bedg zasady
okreslone w przepisach mi¢edzynarodowych.
19.Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajagcemu niedor¢gczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. Ushuge pocztowa w zakresie
przesylki rejestrowanej Zamawiajacy bedzie uwazal za niewykonana, jezeli dorgczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpit w terminie 14
dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy. Po
uptywie tego terminu odbioru przesytka niezwtocznie bedzie zwracana Zamawiajagcemu.
20. Zamawiajgcy wymaga, aby placowki pocztowe odbioru niedorgeczonych pod adres
przesylek (awizowanych) znajdowaty si¢ w Elku (co najmniej5) oraz co najmniej po 1
punkcie na terenie kazdej gminy obstugiwanej przez Zamawiajacego.
21.Zamawiajacy wymaga, aby placéwka pocztowa spetniata nastgpujace warunki:
- winna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, co najmniej przez 8 godzin
dziennie w Etku i1 oraz przez co najmniej 7 godzin dziennie w pozostatych
miejscowosciach.
- winna by¢ oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy,
umieszczonym na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu i jednoznacznie wskazywac
jednostke Wykonawcy.
- jezeli znajduje si¢ w lokalu, w ktéorym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy
- kazda placowka pocztowa powinna zapewni¢ zabezpieczenie przesylek przed
dostepem 0s06b trzecich, gwarantujagce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych.
22. Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe z zachowaniem standardéw 1 wskaznikow
terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowych okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz
545).
23. Zamawiajacy zastrzega, ze podaneilosci poszczegdlnych pozycji przesytek
wyszczegblnionych w Formularzu cenowym — zatacznik nr 3 do Ogloszenia — majg charakter
szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w
podanych ilo$ciach. Okreslone rodzaje 1 iloSci poszczegdlnych przesylek w ramach
swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
24. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia gdy szacunkowe ilosci przesytek
okreslone w Formularzu cenowym nie zostang w peilni wykorzystane lub zostang
przekroczone w terminie zwigzania umowa i w ramach kwoty umowy. Zamawiajacy
zastrzega roéwniez, ze moga by¢ nadawane przez niego przesylki nie ujete w Formularzu
cenowym.
25. Zamawiajacy zaplaci wylacznie za ustugi faktycznie wykonane. Ustugi beda rozliczane
wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza ofertowego.
25. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianie przez okres trwania
umowy, z wyjatkiem sytuacji uzasadnionych co najmniej jedng z ponizszych okolicznos$ci:
a. gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
b. gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,
c. zmiany stawki podatku VAT za ustugi pocztowe,
d. zmiany cennika maksymalnych optat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu



przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, w odniesieniu do
obejmujacych je przesylek.
26. Ustugi pocztowe beda oplacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dolu.Podstawe
obliczenia nalezno$ci za ustugi jest suma optat za przesylki faktycznie nadane oraz zwrdcone
w okresie miesigca kalendarzowego, stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych, a
w przypadku przesylek zwréconych-dokumentéw oddawczych.
27. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go
nastgpnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz
ze specyfikacja ilosciowo-wartosciowa poszczegolnych przesytek pocztowych do kazdej
faktury. Faktury beda ptatne w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury.
28. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2017, poz. 1481 ze zm.).



Zatacznik nr 2 do Ogloszenia
OA.243.2018.JS

FORMULARZ OFERTOWY
na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Etku
VA AN o] 4 F= o P
NumerNIP: ... . NUmerREGON: ...
Nr telefonu/fax: ... adres exmail: ...

Nawiazujac do ogloszonego postgpowaniana §wiadczenie ustug pocztowych oferujemy:

2. Oswiadczamy, ze posiadamy mozliwos$¢ §ledzenia przesyltekrejestrowanych w Internecie,
zawierajacg aktualny status przesylki ze wskazaniem terminu dorgczenia przesyiKi.

[ ] TAK
[ ] NIE

3. Os$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od
terminu sktadania ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zawarte w Ogloszeniu istotne postanowienia umowy zastaly przez nas
zaakceptowane 1 zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia
umowy.

5. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia

0OA.243.2018.JS
Formularz cenowy
Lp. Rodzaj przesylki Szacunkowa Cena Warto$é brutto
liczba jednostkowa
przesylek brutto /zV/
w okresie
trwania
umowy w
sztukach
l. Przesylki nierejestrowane /zwykle / w obrocie krajowym
1. waga do 350g Gabaryt A 6100
Gabaryt B 10
2. waga od 351 do Gabaryt A 2
1000g
Gabaryt B 2
3. waga od 1001 do | Gabaryt A 2
2000g
Gabaryt B 2

I1. Przesylki nierejestrowane /zwykle priorytetowe/ w obrocie krajowym

4, waga do 3509 Gabaryt A 2

Gabaryt B 2

5. waga od 351 do Gabaryt A 2
1000g

Gabaryt B 2

6. waga od 1001 do | Gabaryt A 2
2000g

Gabaryt B 2

I11. Przesylki rejestrowane /polecone ekonomiczne/ w obrocie krajowym

7. Potwierdzenie X
odbioru krajowe 28500




8. waga do 350g Gabaryt A 28600
Gabaryt B 2
9. waga od 351 do Gabaryt A 2
10009
Gabaryt B 2
10. | wagaod 1001 do | Gabaryt A 2
2000g
Gabaryt B 2
IV. Przesylki rejestrowane priorytetowe /polecone-priorytetowe/ w obrocie krajowym
11. Potwierdzenie X 2
odbioru krajowe
12. waga do 350g Gabaryt A 2
Gabaryt B 2
13. | waga od 351 do Gabaryt A 2
10009
Gabaryt B 2
14. | wagaod 1001 do | Gabaryt A 2
20009
Gabaryt B 2
V. Paczki pocztowe ekonomiczne
Waga do 1 kg Gabaryt A 1
15.
Gabaryt B 1
16. | Wagaod1kgdo | Gabaryt A 1




2kg - Gabaryt B 1

VI. Przesylki zagraniczne rejestrowane ekonomiczne

Potwierdzenie 1
17. odbioru
zagraniczne
1
18. | Waga do 50g EUROPA
19 Waga od 50 do 1
' 100g
VIII. Zwroty przesylek w obrocie krajowym
20. Zwrot ekonomiczn 3500
przesylki ej ZPO
rejestrowanej Gabaryt A
po waga do
wyczerpaniu 350¢g
mozliwosci
dor(;czenlz_l lub ekonomiczn 10
wydania ej Gabaryt
ior
odbiorcy A waga do
3509
IX. Usluga dostarczania i odbierania korespondencji do Zamawiajacego
Ustuga 24
doreczania i miesiace
2L odbierania X ?
korespondencji
Lacznie kwota uslug w calym okresie realizacji zamoéwienia

Lacznie kwota uslug w calym okresie realizacji zamoéwienia
R (11 1 e

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)



OA.243.2018.JS

Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia

Wykaz placéwek pocztowych odbioru przesylek niedoreczonych, czynnych w dni
robocze od poniedzialku do pigtku w powiecie elckim

Lp

Nazwa Jednostki
Wykonawcy

Adres Jednostki Wykonawcy

Podstawa
dysponowania®

wiasne placowki lub poda¢ jaki charakter prawny taczy Wykonawce z podmiotem trzecim

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)




Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia

(nazwa i adres Wykonawcy)

OA.243.2018.JS
WYKAZ
WYKONANYCH USLUG
Nazwa i adres Przedmiot zaméwienia | Wartos$¢ brutto Data wykonania
Odbiorcy zamowienia

(dd/mm/rrrr)

Nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze roboty te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

W przypadku, gdy podmiotem,na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaty wezesniej

wykonane jest Zamawiajacy, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dokumentoéw, o
ktérych mowa wyzej.

(podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Zatacznik nr 6 do Zapytania



OA.243.2018.JS
Istotne warunki umowy

§1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Etku z siedziba przy ul.
Suwalskiej 38.

2. Swiadczenie ustug pocztowych obejmowaé ma zadania w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedorgczonych
— zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U z 2017 r. poz. 1481ze zm.)
oraz majacymi zastosowanie obowigzujgcymi aktami wykonawczymi,
2) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.
3. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé si¢ bedzie po cenach okreslonych w ofercie
Wykonawcy, ktorej kopia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami Kraju, zgodnie z
wigzacymi  Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi dotyczacymi
$wiadczenia ushug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego.

2. Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe z zachowaniem standardow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U z 2013 r. poz. 545) co najmniej w zakresie czasu przebiegu
przesylek i sposobu $wiadczenia ustug.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia raz dziennie do siedziby Zamawiajacego
tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Etku 19-300 Etk ul. Suwalska 38 - punkt Informacja —
Rejestracja pokoj nr 2 - przesytek do niego nadanych. Wykonawca dostarczy przesytki
do Zamawiajacego pi¢¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku do piatku w dni robocze w
godzinach od 7:45 do 09:00. Odbidr przesytek kazdorazowo potwierdzi pracownik
Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
ekspedycji z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzgdu Pracy w Etku 19-300 Etk
ul. Suwalska 38 - punkt Informacja — Rejestracja pokdj nr 2 - od poniedziatku do piatku,
w dni robocze, w godzinach 14.30-15.20 i nadania ich w dniu odbioru od
Zamawiajacego.

5. Przy realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca stosowa¢ bedzie procedury doreczen
wynikajace z przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania karnego, Postepowan przed sadami
administracyjnymi , warunkujacych zachowaniem terminow, o ktorych mowa w art. 57 §
5 pkt 2 kodeksu postgpowania administracyjnego, wniesieniem pisma do sadu, o ktorym
mowa w art. 165 § 2 kodeksu postepowania cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o
postepowaniu przed sagdami administracyjnymi i art. 124 kodeksu postepowania karnego.

§ 3.
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla
danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie - Prawo Pocztowe oraz



B

innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, z ktérej oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek; projekt pocztowej ksigzki nadawczej
podlegac bedzie uzgodnieniu z Wykonawca.

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegbdlnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia dla Zamawiajgcego stanowié¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek; wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z Jego adresem,
okreslenia rodzaju przesytki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajagcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge,

4) przestrzegania mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesytek wylacznie informacji pocztowych niezbgdnych do
wyekspediowania przesytek za granice.

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca

bez zbgdnej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym.

Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w

przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesylek (nieprawidtowe

opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z

wpisami na przesytkach, brak znakoéw optaty) 1 braku mozliwo$ci ich wyjasnien lub

usuni¢cia w dniu ich odbioru.

Do przesylek listowych beda uzywane koperty Zamawiajacego.

Znak oplaty pocztowej Zamawiajacy zastapi napisem umieszczanym na przesytkach w

formie odcisku pieczgci lub nadruku wg wzoru uzgodnionego z Wykonawca.

§ 4.

Wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy, zgodnie ze zlozonag oferta wynosi:

................... zh. brutto (stownie: ...l

Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda ceny

jednostkowe brutto za przesytki pocztowe okreslone w ofercie Wykonawcy (zalacznik nr

1 do niniejszej umowy) oraz faktyczna ilo$¢ przesytek nadanych w okresie

rozliczeniowym, wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 3 ust 1 pkt

2) umowy oraz przesylki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego, stwierdzone na

podstawie dokumentéw oddawczych. Rozbieznosci - w pierwszej kolejnosci - strony beda

staraty si¢ wyjasni¢ telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega, ze 1los¢ poszczegdlnych przesytek w stosunku do okreslonych w

Formularzu cenowym moze ulec zmianie. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda

przystugiwatly zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nadania przesylki nie ujetej w Formularzu cenowym,

ktora rozliczy zgodnie z aktualnym w dniu jej nadania cennikiem Wykonawcy.

Umowa ulega wcze$niejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania kwoty okreslonej

w ust.l - zuwzglednieniem postanowien § 7 umowy.

Kontrolg wykorzystania wartosci brutto umowy sprawuje Zamawiajacy.

Przekroczenie kwoty okreslonej w wust.]1 nie narusza prawa Wykonawcy do

wynagrodzenia naleznego za wykonane ustugi.
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Strony uzgadniaja, ze ceny przewidziane w umowie nie ulegng zmianie przez OKres jej

obowigzywania.

§5.

Rozliczenia finansowe migdzy stronami nastepowaé beda z dotu. Za okres rozliczeniowy

przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze
specyfikacjg wykonanych uslug w terminie do 7 dnia kazdego miesigca.

Platno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w

terminie do 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu

odbiorcy.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca bedzie naliczal odsetki w

wysokosci ustawowej; bieg terminu rozpoczyna si¢ po uplywie terminu zaplaty.

§ 6.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a)za wypowiedzenie przez Zamawiajgcego umowy ze skutkiem natychmiastowym — w
wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej czg¢sci Zamowienia,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

b)odstapienie w catosci lub w cze$ci od umowy przez Zamawiajgcego Z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — w wysoko$ci 5% wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej czgsci Zamowienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

C) odstgpienie w catosci lub w czes$ci od umowy przez Wykonawce z wlasnej winy lub
woli — w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej cze$ci
Zamowienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% brutto optaty

miesi¢gczne] za obstuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, za kazde

jednodniowe opodznienie w odbiorze przesytek pocztowych lub kazde jednodniowe
opoznienie w dostarczeniu do Zamawiajgcego przesytek pocztowych.

Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust.2 Zamawiajacy zleci zastgpcze wykonanie

ustugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytulu wykonania tej umowy ustugi

obciagzy Wykonawce.

W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy, a w

szczegdlnoSci §2, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze

skutkiem natychmiastowym.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne

odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

Kary umowne, nie zostang naliczone wytacznie w przypadku, gdy niewykonanie lub

niewlasciwe wykonanie zobowigzania nastgpito na skutek sity wyzsze;.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania

na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia,

po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajagcego zasadno$¢ i wysokos$¢ naliczonej

kary umownej.
§7.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku:
a. gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznoS$ci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
b. gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,
c. zmiany stawki podatku VAT za ustugi pocztowe,



d. zmiany cennika maksymalnych optat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, w odniesieniu do
obejmujacych je przesytek

2. Zamawiajacy dokona zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany wysokos$ci
stawki podatku VAT z dniem wejscia w zycie aktu prawnego zmieniajgcego stawke.

Zmiana nie bedzie wymagala sporzadzenia aneksu do umowy.

3. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z
wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 1 ust.2 oraz ust.2 niniejszego paragrafu
4. Zmiany dotyczace zmiany nazw, adresow, numerow rachunkéw bankowych, nazwy

placéwki pocztowej nie beda wymagaly sporzadzania aneksu do umowy. Wykonawca o

ww. zamianach poinformuje Zamawiajacego pisemnie.

§8.
Strony zawierajg umowg na okres 24 miesiecy - 0d dnia 01.01.2019 do 31.12.2020 r.

§9.

1. Strony zobowiazuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja
umowy, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy 1 Zamawiajacego w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 poz. 419 ze zm.)
1 nie moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze zna przepisy dotyczace ochrony danych osobowych i
zobowigzuje si¢ do wypeliania obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WEwobec 0sob, od ktorych dane pozyskuje bezposrednio lub posrednio w zwigzku
realizacja niniejszej umowy.

§ 10.

Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej

zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w

umowie, a majacych wpltyw na jej waznos¢.

§11.
Strony przewiduja mozliwo$¢ rozwigzaniu umowy za jednomiesigcznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

§ 12.
Sprawy sporne rozstrzyga¢ bedzie sad wlasciwy wedhug siedziby Zamawiajacego.

§13.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego,
kodeksu postepowania cywilnego.

§ 14.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



