POWIATOWY URZAD PRACY

139-300 Eik, ul. Suwaiska 38, tel. 87 629 02 00, fax. 87 629 02 04

Gtay

URZAD PRACY

Etk, dnia 30.09.2019 r.

OA.241.JK.2019
Zapytanie ofertowe
na dostawe materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

I. Zamawiajgcy

Powiatowy Urzad Pracy w Etku

ul. Suwalska 38

19-300 Etk

Tel. 876290200 fax 87 6290204

http://pup.elk.ibip.pl/public/; e-mail: sekretariat@pup.elk.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Jacek Kolenda tel: +48 87 629 02 36
w godz. 08°°-15%.

Il. Tryb udzielenia zamodwienia

Zamowienie o wartosci szacunkowe] ponizej 30.000 EUR nie objete przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieni publicznych — zwanej dalej ustawg Pzp - (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1843).
Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu; przez oryginalne rozumie sie materiaty
pochodzace z biezgcej produkcji producenta urzadzenia.

1. Termin realizacji zaméwienia — 7 dni od daty podpisania umowy.

Lp. N Nazwa | llosé
1. HP LaserJet Pro 400 M401dn (80A) - 20
2. HP LaserlJet Pro 400 M425dn {80X) _ 6
| 3. HP Laserlet Pro MFP M521dn (55A) 6
4. Xerox WorkCentre 3345 (106R03621) 4
_5_.__ DEVELOP INEO 227 (TN323) _ 4

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1
do zapytania.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w
imieniu  Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika,
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem
przez notariusza nalezy dotaczyc¢ do oferty.
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4. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg na pismie petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy przesta¢ poczta /kurierem lub dostarczy¢ osobiscie na adres
Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Etku ul. Suwalska 38, 19-300 Etk z dopiskiem
na kopercie ,Dostawa toneréw”.

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.10.2019r. do godz. 11:00.

3. Dla zachowania terminu skfadania ofert decydujace znaczenie ma data i godzina wptywu
ofert do siedziby urzedu, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

VI. Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory:
e ztozyt w prowadzonym postepowaniu wiecej niz jedng oferte,
e zlozyt oferte w innej formie niz przewiduje prowadzona procedura,
e zfozyt oferte niezgodng z opisem przedmiotu zamdwienia,
o ziozyt oferte po terminie.

VIl. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatagcznik nr 1 do Zapytania.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig nie wieksza niz
dwa miejsca po przecinku i obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia
oraz wszelkie opfaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepiséw.

3. Cena opisana w ust. 2 jest ceng ostateczng, jaka zaptaci Zamawiajacy.

VIHI. Kryteria wyboru ofert.

Wybdr oferty dokonany zostanie, na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

Lp. | Kryterium _‘ Waga-(w%) Sposob punktacji

Cena najnizsza
zaoferowana/cena oferty
badanej x100

1.
Cena ‘ 100 %

IX. Informacja dodatkowe

1. Zamawiajacy, w przedmiotowym postepowaniu, wytgcza mozliwosé stosowania faktur
elektronicznych, ustrukturyzowanych.

1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

2. Umowa w sprawie realizacji zamowienia zostanie zawarta po wytonieniu Wykonawcy.

3. W przypadku uchylania sie od podpisania umowy przez Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wybra¢
oferte kolejng bez przeprowadzania ponownej oceny ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:
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- uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, na kazdym jego etapie,
- skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzyskania wyjasnien niezbednych do
zapewnienia porownywalnosci ztozonych ofert.

5. Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajacego w toku niniejszego postepowania, w tym
czynnosci  wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania,
Wykonawcy nie przystuguje odwotanie.

6. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od dnia sktadania ofert.

X._Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych podanych w niniejszym postepowaniu jest Powiatowy

Urzad Pracy w Etku.

Podanie danych w formularzu ofertowym jest obowigzkowe. Dane bedy przetwarzane w

celu przeprowadzenia postgpowania ofertowego, zawarcia umowy i jej realizacji, na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.

Podane dane osobowe beda przetwarzane przez minimum 5 lat, liczac od stycznia kolejnego

roku po zakoriczeniu postepowania.

W celu zapewnienia statego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbtednego i

bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systeméw informatycznych dane beda

udostgpniane dostawcom wykorzystywanych przez nas systeméw informatycznych z

zachowaniem poufnosci i bezpieczeristwa przetwarzania.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Panstwu:

— prawo dostepu do danych osobowych,
— prawo zadania sprostowania danych osobowych,
— prawo z3adania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

W celu skorzystania z powyiszych praw prosimy kontaktowad sie z administratorem za

posrednictwem poczty tradycyjnej na adres administratora lub za posrednictwem poczty

email: sekretariat@pup.elk.p] Mozie Pani/ Pan réwniez wznie$¢ skarge dotyczaca
przetwarzania danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie w

sprawach zwigzanych przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres administratora

lub poprzez poczte email na adres: iod@pup.elk,.pl

Zatacznik:
1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1




Zatacznik nr 1
OA.241.JK.2019

FORMULARZ CENOWY

Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na potrzeby
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W ELKU

Zamowienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 EUR nie objete przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamdwien publicznych.

Dane dotyczace Wykonawcy:

NAZWa i Siedziba: e

Nrtel./fax: oo e NIP e soe REGON: e,

Zobowigzania Wykonawcy:

Zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia za cene brutto: ..ozt
(SHOMNIE sttt s ettt ettt e see e s s e es e b bt s s as e st shss s 2ot e e ereseesrenr s arn e )
Cena jednostkowa . Wartos¢ brutto (PLN)
Cena jednostkowa S oes
Lp. Nazwa artykuiu lo$é netto (PLN) brutto (PLN) (ilo$¢ x cena
jednostkowa brutto)
3x5
1 2 3 4 5 6
HP Laserlet Pro 400 . |
2 M401dn (80A) oryginat 20 szt. -
HP Laserlet Pro 400
_2' M425dn (80X) oryginat 6 szt. .
3 HP LaserJet Pro MFP 6 szt
" | M521dn (55A) oryginat ’
4 Xerox WorkCentre 3345 4 szt
" | (106R03621) oryginat ) -
DEVELOP INEO 227
_5'_ (TN323) oryginat 4 szt.
RAZEM

|
Oswiadczam, ze
- wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliémy w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
- uwaiam sig za zwigzanego niniejszg oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,
- zamOwienie wykonam w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1) e e

{podpisy oséb uprawnionych do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



