POWIATOWY URZAD PRACY

URZAD PRACY 19-300 Etk, ul. Suwalska 38 tel. (87) 629-02-00, fax. (87) 629-02-04
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Znak sprawy 0A.241.4.2019.JS
Zapytanie ofertowe
dotyczace ustuga serwisu producenckiego do routeréw zapewnionych przez

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej.

I. Zamawiajacy

1. Powiatowy Urzad Pracy w Etku

ul. Suwalska 38

19-300 Eik

http://pup.elk.ibip.pl/public/; e-mail: sekretariat@pup.elk.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Jacek Kolenda tel: +48 87 629 02 35
w godz. 08%-15%,

2. Zaméwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro. Postepowanie jest prowadzone
w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

II. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest wusluga serwisu producenckiego do routeréw
zapewnionych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej przez okres
12 miesigcy.
2. Oznaczenie kodowe Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV: 32413100-2: Routery
sieciowe
3. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania.

IIl. Termin wvkonania zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia: 14 dni od daty podpisania umowy.

IV. Opis sposobu przyvgotowania ofert.

1. Ziozona oferta musi zawieraé:

1.1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 2.

1.2. Formularz techniczny - zalacznik nr 3. Opis Wykonawcy musi byé na tyle
szczegdtowy, aby pozwolit jednoznacznie stwierdzi¢ zgodno$é oferowanego sprzetu,
oprogramowania oraz pozostatych elementéw zamoéwienia z wymaganiami
Zamawiajgcego postawionymi w Zapytaniu ofertowym.

1.3. Katalogi/foldery oferowanego przedmiotu zaméwienia pochodzace od producenta lub
dystrybutora

2. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajacg z wlasciwego rejestru
lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa. W przypadku podpisywania oferty przez
osoby posiadajace pelnomocnictwa, dokumenty pelnomocnictwa musza byé dotaczone
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do oferty.
3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozyé¢ za posrednictwem poczty//kuriera lub na adres Zamawiajacego 19 -
300 EXk, ul. Suwalska 38.

2. Ofertg sporzadzong w sposob czytelny nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu;
oznaczy¢ nazwg i1 adressm Wykonawcy oraz opisaé: ,Oferta dot. ushugi serwisu
producenckiego do routerow”.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02.12.2019 1. 0 godz. 09%.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.12.2019 r. 0 godz. 09°° w siedzibie Zamawiajgcego, pokoj

nr 20.

3. Dla zachowania terminu skladania ofert decydujace znaczenie ma data i godzina wptywu

ofert do siedziby urzedu, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

(8]

VI. Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory:

zlozyl w prowadzonym postgpowaniu wigcej niz jedna oferte,
zlozyl oferte w innej formie niz przewiduje prowadzona procedura,
zlozyl ofert¢ niezgodng z opisem przedmiotu zaméwienia,

zlozyt oferte po terminie.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca poda cen¢ oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig nie wiekszg niz
dwa miejsca po przecinku i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zaméwienia oraz wszelkie optlaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.

3. Cena opisana w ust. 2 jest ceng ostateczna, jakg zaptaci Zamawiajacy.

VIIIL Kryteria wyboru ofert.
Wybér oferty dokonany zostanie, na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Lp. | Kryterium Waga - (w %) L Sposéb punktacji
1 Cena najnizsza
) o zaoferowana/cena oferty
Cena 100 % badanej x100

IX. Informacja dodatkowe

1. Zamawiajacy, w przedmiotowym postepowaniu, wylgcza mozliwos¢ stosowania faktur
elektronicznych, ustrukturyzowanych.
2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.




3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedlozy zadane przez zamawiajacego
certyfikaty potwierdzajace spelnianie postawionych wymagan.

4. W przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy przez Wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze wybraé
ofert¢ kolejng bez przeprowadzania ponownej oceny ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:

- uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie,
- skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzyskania wyjasnien niezbednych do
zapewnienia porownywalnosci ztozonych ofert.

6. Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postgpowania, w tym
czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia post¢powania,
Wykonawcy nie przystuguje odwotanie.

7. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze
zm.).

X. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych podanych w niniejszym postgpowaniu jest Powiatowy
Urzad Pracy w Eiku.
Podanie danych w formularzu ofertowym jest obowigzkowe. Dane bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia postgpowania ofertowego, zawarcia umowy i jej realizacji, na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.
Podane dane osobowe beda przetwarzane przez minimum 5 lat, liczac od stycznia kolejnego
roku po zakonczeniu postepowania.
W celu zapewnienia statego dostgpu do danych osobowych, ich skutecznego, bezblednego i
bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systeméw informatycznych dane beda
udostgpniane dostawcom wykorzystywanych przez nas systeméw informatycznych z
zachowaniem poufnosci i bezpieczenstwa przetwarzania.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Panstwu:

e prawo dostgpu do danych osobowych,

e prawo zadania sprostowania danych osobowych,

e prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
W celu skorzystania z powyzszych praw prosimy kontaktowaé si¢ z administratorem za
posrednictwem poczty tradycyjnej na adres administratora lub za posrednictwem poczty
email: sekretariat@pup.elk.pl Moze Pani/ Pan réwniez wznies¢ skarge dotyczaca
przetwarzania danych do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.
Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé si¢ w
sprawach zwigzanych przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres administratora
lub poprzez poczt¢ email na adres: iod@pup.elk,.pl

Zalacznik:

1. Opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy - zalgcznik nr 2 Powiatowy Urzad Pr

3. Formularz techniczny - zatgcznik nr 3 19-300 Ef:{l. Suv?alska ggy

tel. 629-02-00 fax 629-02-04

Elk, dnia 26.11.2019 1.
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