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OGLOSZENIE O ZAM(')WIENI’U
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USEUGI
»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elku ”

I. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Elku
ul. Suwalska 38

19-300 Etk

Tel. 876290200fax 87 876290204

pup.elk.ibip.pl ; elk.praca.gov.pl
e.mail: sekretariat@pup.elk.pl

IL. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie art. 1380 ust.1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zam6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 za zm.) oraz na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien na ushugi spoteczne i inne

szczegOlne ustugi w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elku.

IIL. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamé6wienia jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Elku

ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego,
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, realizowanych na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r .
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

2. Oznaczenie kodowe Wspdlnego Stownika Zamowier CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe,
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zalaczniku nr 1 do Ogloszenia.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
warunek ten bedzie spelniony przez Wykonawce jezeli wykaze, iz posiada wpis do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
oraz jest uprawniony do s$wiadczenia uslug pocztowych na calym obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej

2) posiadajg zdolno$¢ techniczng i zawodowa niezbedng do realizacji zamowienia:
a) warunek ten bedzie spelniony przez Wykonawce jesli wykaze, iz dysponuje co
najmniej 5 placéwkami pocztowymi odbioru przesytek niedoreczonych w Etku oraz co
najmniej po 1 placéwee pocztowej odbioru na terenie gminy Elk, Kalinowo, Prostki,
Stare Juchy czynnych we wszystkie dni robocze, co najmniej przez 6 godzin.
b) warunek ten bedzie spelniony przez Wykonawce, jezeli wykaze, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej
2 zamo6wienia, odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zméwienia okreslonemu
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w Ogtoszeniu, o wartosci minimum 300.000,00 ztotych brutto kazde.

V. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey:

1. Wykonawcy sa zobowigzani ztozy¢ do oferty:
1) wykaz placéwek pocztowych odbioru przesytek niedoreczonych pod adres
(awizowanych), — potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w rozdziale IV pkt
1. ppkt 2) lit. a) - Zatacznik Nr 4 do Ogloszenia

2) wykaz ushug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie — potwierdzajacy spelnienie
warunku okreslonego w rozdziale IV pktl. ppkt 2) lit. b) - Zalacznik Nr 5 do Ogloszenia.
Podane wartosci majg dotyczy¢ jednego zaméwienia. W przypadku gdy Zamawiajacy
jest podmiotem, na rzecz ktérego ushugi wskazane w wykazie ushug zostaly wczesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodéw potwierdzajacych
ich nalezyte wykonane

3) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej o ktorym mowa w art. 6 ustawy z dnia 12 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe

2. Inne dokumenty:

1)~ Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2 do Ogloszenia,

2) Wypeiony i podpisany Formularz cenowy - Zatacznik nr 3 do Ogloszenia,

3) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centrali ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji (w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej na kazdej zapisanej
stronie za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy).

VI. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia: od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2023 .
VII. Zlozenie oferty

1. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Uprawnionymi do skladania o$wiadczen woli sa osoby
wykazane w Krajowym Rejestrze Sadowym (rejestrze przedsiebiorcéow) albo, jezeli
Wykonawca nie uzyskat dotychczas wpisu do KRS, osoby wskazane w dotychczasowych:
rejestrze handlowym, rejestrze spotdzielni lub przedsigbiorstw panstwowych, w ewidenc;ji
dzialalnosci gospodarczej. Wyzej wymienione uprawnienia posiadajg takze osoby
legitymujace si¢ odpowiednimi pelnomocnictwami udzielonymi przez osoby uprawnione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty
przez osobg posiadajacg petnomocnictwo, musi by¢ ono dotgczone do oferty w oryginale
lub w notarialnie uwierzytelnionej kopii.

3. Ofert¢ sporzadzona w sposob czytelny nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu;
oznaczy¢ nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisaé: , Oferta na $wiadczenie ustug
pocztowych nie otwiera¢ przed 30.10.2020 godz. 10:15”.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres Zamawiajacego 19-300 Elk, ul. Suwalska
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38 w sekretariacie Urzedu pokdj nr 11.

. Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.10.2020 r. o godz. 10%.

. Dla zachowania terminu sktadania ofert decydujace znaczenie ma data i godzina wplywu
ofert do siedziby urzedu, a nie data jej wystania przesylka pocztowa lub kurierskg.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.10.2020 r. o godz. 10", pokoj nr 20.

VIII. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski oraz informacje beds przekazywane pisemnie lub droga
e-mail na adres j.strupinska@pup.elk.pl lub faksem, na nr 87 6290204. Kazda ze stron na
2adanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Jolanta Strupinska
Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego tel: +48 87 629 02 32.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Ogloszenia. Zamawiajgcy dolozy starar aby udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplyngt do Zamawiajacego nie péZniej niz do kotica dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na
ktorej udostgpniane jest Ogloszenie.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzyskania
wyjasnief niezbednych do zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych ofert.

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert.

IX. Odrzucenie oferty.

. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) jezeli Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziahu w postepowaniu,

2) jezeli Wykonawca zlozyt w prowadzonym postepowaniu wiecej niz jedna oferte,

3) jezeli Wykonawca zlozyt oferte w innej formie niz przewiduje prowadzona procedura,
4) jezeli Wykonawca ztozy} ofertg niezgodna z opisem przedmiotu zaméwienia,

5) jesli zawiera blgdy w obliczeniu ceny lub ceng razaco niska,

6) jezeli Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta,

7) ztozona po terminie.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

W Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do Ogloszenia) nalezy podaé ceng netto oraz
cen¢ brutto realizacji zaméwienia.
W Formularzu cenowym (Zatacznik nr 3 do Ogloszenia) nalezy podaé ceny jednostkowe
netto , ktére nalezy przemnozy¢ przez szacunkows liczbe przesylek, a nastgpnie podaé
wartos¢ netto oraz warto$¢ brutto poszczeg6lnych pozycji zaméwienia oraz wartosé brutto
calego zamo6wienia.
Przedstawione w ofercie ceny maja byé cenami ostatecznymi, uwzgledniajgcymi
ewentualne rabaty i upusty - obejmujgcymi nalezny podatek VAT naliczony zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia.
Cena oferty brutto musi byé wyrazona w zlotych polskich, z dokladnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

XI. Kryteria oceny ofert.




1.

3.
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1.

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszych kryteriow:
1) cena oferty brutto —waga 80 pkt
Przy ocenie oferty najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizszg cene brutto
za wykonanie zamoéwienia, pozostale oferty uzyskaja odpowiednio mniejsza liczbe
punktéw obliczong wg wzoru: Cmin/Cbad x 80 pkt = X
Cmin - najnizsza cena zaoferowana
Cbad - cena badanej oferty
80 — waga ocenianego kryterium
X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
2) liczba placéwek pocztowych — waga 20 pkt
Punkty zostang obliczone wg wzoru: Lpbd/ Lpmax x 20 pkt = X
Lp — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,Liczba placéwek pocztowych”
znajdujgcych sig na terenie powiatu etckiego, ktérymi dysponuje Wykonawca.
Lpbd~ liczba placowek pocztowych oferty badanej
Lpmax — najwigksza liczba placowek pocztowych
X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
Kryterium zostanie obliczone na podstawie wykazu placéwek pocztowych odbioru
przesylek niedorgczonych, ktérymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu elckiego w
dniu skladania ofert w oparciu o dane z Zatgcznika nr 4 do Ogloszenia.
Placowki powinny spetniaé wymogi okreslone w pkt 21 Zatacznika nr 1 do Ogloszenia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia, spetniania przez placowki Wykonawcy
postawionych wymogdw.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogloszeniu i uzyska najwigksza liczbe punktow
wyliczong jako sume punktéw przyznanych w kryterium nr 1 i kryterium nr 2.

Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taka sama liczbe punktéw (sume punktéw przyznanych
w kryterium nr 1i kryterium nr 2 Zamawiajgcy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy,
ktéry zaoferowat wykonanie zaméwienia za nizsza cene.

XII. Informacje dodatkowe

. Zamawiajgcy udzieli zamOwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.
Wzr istotnych warunkéw umowy zawiera zalacznik nr 6 do Ogloszenia.

- W przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy przez Wykonawce, ktérego oferta

zostala wybrana, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte kolejng bez przeprowadzania ponownej oceny ofert.

. Informacj¢ o wyniku postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej Urzedu

http://pup.elk.ibip.pl/public/ niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo
imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego
oraz z przypadku nieudzieleniu zamoéwienia.

XIII. Ochrona danvch osobowyvch

Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 i art. 14 RODO wobec os6b, od ktérych dane pozyska
bezposrednio lub posrednio w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia.

XIV. Informacja dotyezaca przetwarzania danvch

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy.



2. Podanie danych osobowych w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na
ustugi spoleczne i inne szczegblne ustugi, zawarcia umowy i jej realizacji jest
obowigzkowe. Przetwarzanie jest obowigzkiem prawnym natozonym na Zamawiajgcego w
zwigzku z realizacjg ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Zgromadzone dane osobowe beda przechowywane w protokole z postepowania lub
zalgcznikach do tego protokotu przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania.

4. W celu zapewnienia statego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbtednego

1 bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systeméw informatycznych dane beda
udostgpniane  dostawcom  wykorzystywanych przez Zamawiajacego  systemow
informatycznych z zachowaniem poufnosci i bezpieczefistwa przetwarzania.
Dane osobowe w zakresie nazwy lub imienia i nazwiska podmiotu, z ktérym Zamawiajacy
zawarl umowe w sprawie zamoéwienia publicznego beda udostepnione w Biuletynie
Informacji Publicznej, w zwigzku z tym dane bedg publicznie dostepne.

5. W zwiazku z prowadzonym przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy przystuguje:

- prawo dostgpu do danych osobowych,

~ prawo zadania sprostowania danych osobowych, bez wplywu na wynik postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

- prawo Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ktére moze by¢
realizowane dopiero po zakofczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. W celu skorzystania z powyzszych praw prosimy kontaktowaé si¢ z Zamawiajacym za
posrednictwem poczty tradycyjnej lub elektroniczne;.

Wykonawca moze réwniez wznies¢ skarge dotyczaca przetwarzania danych do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

7. Zamawiajgcy powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie w
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres
Zamawiajgcego lub poprzez poczte elektroniczna e — mail: iod@pup.elk.pl

Zalaczniki:
. Opis przedmiotu zaméwienia — Zat. nr 1 do Ogloszenia
Formularz ofertowy — Zat. nr 2 do Ogtoszenia
Formularz cenowy — Zat. nr 3 do Ogtoszenia
Wykaz placéwek w powiecie efckim— Zat. nr 4 do Ogloszenia
Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — Zat. nr 5 do Ogloszenia
Istotne postanowienia umowy — Zat. nr 6 do Ogloszenia

Etk. 21.10.2020 r.




