Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

OA.240.2020.JS
Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w

zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania

przesylek pocztowych 1 paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,
realizowanych na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach

prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r . Prawo Pocztowe (Dz. U. z

2020 r., poz. 1041).

Ustuga $wiadczona bedzie w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2023 r.

3. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
o wadze do 2000 g (Format S.M.L) oraz zwrot przesylek poleconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia:

1) ekonomiczne (zwykte) - przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii,

2) priorytetowe (zwykte)- przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowg przemieszczang i
dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych wynosza:
maksimum: suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci — 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

maksimum: suma dtugos$ci plus podwdjna srednica — 1040 mm, przy czym najwigkszy

wymiar (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

minimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica — 170 mm, przy czym najwigkszy

wymiar (dlugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugos$é 230 mm,

szeroko$¢ 160 mm.

waga do 500 g.

FORMAT M to przesylki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325

mm, szerokos¢ 230 mm.

waga do 1000 g.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych

wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

waga do 2000g.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

no



Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki: przesytka
rejestrowana niebgdaca przesytka listowag o wadze do 2 kg (gabaryt A i B) oraz zwrot paczek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwos$ci ich doreczenia:
1) ekonomiczne (zwykle) - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii
3) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugoséci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub dlugosé 500 mm
lub szerokos$¢ 500 mm
maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie
moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.
4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
ekspedycji z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Elku ul. Suwalska 38
19-300 Etk w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 14:00 do 15:20.
Odbioru dokonywac bedzie przedstawiciel Wykonawcy.
5. Odbior przesytek przygotowanych do ekspedycji bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawceg pieczecia, podpisem i data w zestawieniu przesytek nadawanych (dla
przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wedtug poszczegdlnych kategorii
wagowych ( dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych).
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesylek objetych
przedmiotem zamowienia w dni robocze w godz. od 15:30 -17 :00 do wybranej z wykazu
(zatgcznik nr 4 do Ogloszenia) placowki pocztowe;.
7. Wykonawca dostarczy raz dziennie, w dni robocze, w godzinach od 07:30 do 09:00 do
siedziby Zamawiajacego przesytki do niego nadane. Odbior przesylek kazdorazowo
potwierdzi pracownik Zamawiajgcego.
8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:
a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek; wzor pocztowej ksigzki nadawczej
podlega¢ bedzie uzgodnieniu z Wykonawca.
b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii gabarytowych, w dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia dla Zamawiajacego, stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek;
wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.
9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesyiki (zwyklta, polecona,
najszybszej kategorii czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru - ZPQO) umieszczenia
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajagcego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.
10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesylek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z
adresem przeznaczenia.
11. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajacemu drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych, z zastrzezeniem, ze w



odniesieniu do przesytek nadawanych i1 dor¢czanych na podstawie ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania cywilnego
Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru wedtug
wzoru uzgodnionego z wykonawca.
12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych.
13. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie.
14. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
15. Wykonawca bedzie przedktadat Zamawiajgcemu potwierdzenie nadania listu poleconego
przez Zamawiajacego, w terminie maksymalnie dwoch dni od jego nadania.
16. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki.
17.W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawic
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi
14 dni liczonych od dnia pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu jej odbioru, przesytka zostanie niezwtocznie
zwrécone Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
18.Zamawiajacy wymaga, aby nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce
miata moc dokumentu urzedowego.
19. Wykonawca zobowigzany jest ,,udostepni¢” Zamawiajacemu narzedzie pozwalajace na
»Sledzenie” przesytek rejestrowanych. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia
statusu tych przesytek, a w tym w szczegdlnos$ci dat ich dorgczenia
20. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl placowkami pocztowymi nadania
oraz odbioru przesytek w Elku (co najmniej 4) oraz co najmniej po 1 placowce na terenie
kazdej gminy powiatu etckiego.
21.Zamawiajacy wymaga, aby placoéwka pocztowa spelniata nastgpujace warunki:
- winna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,
- winna by¢ oznakowana w sposéb widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy,
umieszczonym na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu 1 jednoznacznie
wskazywac¢ jednostke Wykonawcy.
- jezeli znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.
- kazda placowka pocztowa powinna zapewni¢ zabezpieczenie przesylek przed
dostgpem osoOb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong
danych osobowych.
22. Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe z zachowaniem standardéw 1 wskaznikow
terminowos$ci doreczen przesytek w obrocie krajowych okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz
1026).
23. Zamawiajacy zastrzega, ze podane iloSci poszczegdlnych pozycji przesylek
wyszczegblnionych w Formularzu cenowym — zatacznik nr 3 do Ogloszenia — majg charakter
szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w
podanych ilosciach. Okreslone rodzaje 1 ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach
$wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.



24. Wykonawcy nie bgdg przystugiwaty zadne roszczenia, gdy szacunkowe ilo$ci przesytek
okreslone w Formularzu cenowym nie zostang w petni wykorzystane w terminie zwigzania
umowsa.
25.Wykonawca bedzie realizowat ustugi pocztowe w obrocie krajowym lub zagranicznym,
ktore nie s3 wymienione w Opisie przedmiotu zamoéwienia lub na Formularzu cenowym,
zgodnie z cennikiem obowigzujacym u operatora w dniu ich nadania.
26. Zamawiajacy zaptaci wylgcznie za ustugi faktycznie wykonane.
27. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy W
przypadku wystgpienia jednej z nastepujacych okolicznosci:
a) zmiany stawki VAT od towarow i ustug,
b) zmiany uregulowan prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
c) w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajagce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wskazanych w ofercie. Wykonawca ma
wowczas obowigzek zastosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,
28. Ustugi pocztowe bedg oplacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu. Podstawe
obliczenia nalezno$ci za ustugi jest suma optat za przesylki faktycznie nadane oraz zwrdocone
w okresie miesigca kalendarzowego, stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych, a
w przypadku przesylek zwréconych - dokumentow oddawczych.
29. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go nastgpnego
miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz ze specyfikacja
ilosciowo-wartosciowa poszczegdlnych przesytek pocztowych do kazdej faktury. Faktury beda ptatne
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.
30. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowania, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz.U. z 2020, poz. 1041) i na podstawie umowy.



Zatacznik nr 2 do Ogloszenia
OA.240.2020.JS

FORMULARZ OFERTOWY
na $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Etku
WWYKONAWCA: ... e
Numer NIP: ... Numer REGON: ...,
NI telefonu/fax: ... adres exmail: ..o

Nawiazujac do ogloszonego postgpowania na §wiadczenie ustlug pocztowych oferujemy:

2. brutto ... Stownie: .. ..o
3. Os$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od
terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zawarte w przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy si¢
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, ze wypehilem/ wypetli¢e obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe przekazuje w celu
wzigcia udzialu w niniejszym postepowaniu.

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(podpisy 0sob uprawnionych do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



OA.240.2020.JS

Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia

Formularz cenowy
Lp. Rodzaj Szacunkowa Cena Warto$é netto Stawka Warto$é brutto
przesylki liczba jednostkowa VAT
przesylek netto zl.
w okresie
trwania
umowy w
sztukach
. Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne
1 Format 10400
S
2. Format 1350
M
3. Format 20
L
I1. Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe
4, Format 15
S
5. Format 30
M
6. Format 10
L
II1. PrzesylKki listowe rejestrowane - polecone ekonomiczne
7. Zwrotne 37200

potwierdzenie
odbioru




8. Format 32500
S
9. Format 5600
M
10. Format 140
L
IV. Przesylki listowe rejestrowane - polecone-priorytetowe
11. Zwrotne 50
potwierdzenie
odbioru
12. Format 15
S
13. Format 20
M
14, Format 15
L
V. Zwrot przesylek pocztowych do nadawcy (polecone ekonomiczne)
15. 3900 | Format 3800
S
Format 100
M
V1. Paczki pocztowe ekonomiczne
16. Zwrotne 20

potwierdzenie
odbioru




Waga do 1 kg Gabaryt A 10
17.
Gabaryt B 10
18. | Wagaod1kgdo | Gabaryt A 10
2 kg -
Gabaryt B 10
VII. Paczki pocztowe priorytetowe
Zwrotne
19. potwierdzenie 20
odbioru
Gabaryt A 10
20. Waga do 1kg
Gabaryt B 10
Gabaryt A 10
21 Waga od 1kg
' do 2 kg
Gabaryt B 10
VIII. Usluga odbierania korespondencji od Zamawiajacego
Cena Wartos¢ netto VAT Wartos¢ brutto
jednostkowa
netto (Cena
(miesi¢cznie) | jednostkowa netto
miesiecznie x 36
miesiecy)
Usluga odbierania
korespondencji z siedziby
Zamawiajacego (oplata
22. . -
miesi¢czna za odbior przesytek
raz dziennie w dni robocze, od
poniedziatku do piatku,)
Warto$¢ netto VAT Wartos¢ brutto

Ogolem zamoéwienie

(podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)




OA.240.2020.JS

Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia

Wykaz placéwek pocztowych odbioru przesylek niedoreczonych, czynnych w dni

robocze od poniedziatku do piatku w powiecie elckim

Lp Nazwa Jednostki
Wykonawcy

Adres Jednostki Wykonawcy

Podstawa
dysponowania®

! whasne placowki lub poda¢ jaki charakter prawny taczy Wykonawce z podmiotem trzecim

(podpisy 0sob uprawnionych do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)




Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia

(nazwa i adres Wykonawcy)

0OA.240.2020.JS
WYKAZ
WYKONANYCH USLUG
Nazwa i adres Przedmiot zaméwienia | Wartos$¢ brutto Data wykonania
Odbiorcy zamowienia
(dd/mm/rrrr)

Nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze roboty te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

W przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaty

wczesniej wykonane jest Zamawiajacy, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dokumentow, o ktorych mowa wyze;j.

(podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zalgcznik nr 6 do Zapytania

OA.240.2020.JS Istotne warunki umowy
§1.
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Etku z

siedziba przy ul. Suwalskiej 38 ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie odbioru
z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania, przemieszczania i1 dorg¢czania przesytek
pocztowych 1 paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, realizowanych na
zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r . Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac przedmiot zamowienia zgodnie ze ,, Opisem
przedmiotu zamowienia” i "Formularzem cenowym", stanowigcymi Zataczniki Nr 1 i Nr 3
do Ogloszenia.
§ 2.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce.
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ uslugi pocztowe z zachowaniem standardéw
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U z 2020 r. poz. 1026) co najmniej w zakresie czasu przebiegu
przesytek i sposobu §wiadczenia ustug.
Wykonawca dostarczy korespondencje do siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego
Urzgdu Pracy w Etku 19-300 Efk ul. Suwalska 38 - punkt Informacja — Rejestracja pokoj
nr 2 - pie¢ razy w tygodniu w dni robocze (od poniedziatku do piatku) w godzinach od
7:30 do 09:00. Odbior przesytek kazdorazowo potwierdzi pracownik Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek przygotowanych do ekspedycji z
siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Etku 19-300 Etk ul. Suwalska
38 - punkt Informacja — Rejestracja pokd] nr 2 - w dni robocze (od poniedziatku do
piatku), w godzinach 14.00-15.20 1 nadania ich w dniu odbioru od Zamawiajacego.
Przy realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca stosowac begdzie procedury dorgczen
wynikajace z przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
postepowania cywilnego, postepowan przed sagdami administracyjnymi , warunkujacych
zachowaniem terminow, o ktorych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu postgpowania
administracyjnego, wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w art. 165 § 2 kodeksu
postgpowania cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi.
Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu aplikacje internetowa pozwalajaca na
sprawdzenia statusu przesylek rejestrowanych, a w tym w szczego6lnosci dat ich
doreczenia.

§ 3.

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla
danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie - Prawo Pocztowe oraz
innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, z ktorej oryginal wpisu bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek; projekt pocztowej ksigzki nadawczej
podlega¢ bedzie uzgodnieniu z Wykonawca.

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie ilosciowe przesylek wg



poszczegbdlnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia dla Zamawiajgcego stanowié bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek; wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z Jego adresem,
okreslenia rodzaju przesytki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe i1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge,

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca

bez zbednej zwtoki wyjasni je z Zamawiajgcym.

Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w

przypadku uzasadnionych zastrzezeh do odebranych przesytek (nieprawidtowe

opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentow nadawczych z

wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwo$ci ich wyjasnien lub

usuni¢cia w dniu ich odbioru.

Do przesytek listowych beda uzywane koperty Zamawiajacego. Wykonawca dostarczy
bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek
krajowych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i dorgczanych
na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego,
Kodeks postepowania cywilnego Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru wedlug wzoru uzgodnionego z Wykonawca.

Znak optlaty pocztowe] Zamawiajacy zastgpi napisem umieszczanym na przesytkach w

formie odcisku pieczeci lub nadruku wg wzoru uzgodnionego z Wykonawca.

§ 4.

Przewidywana warto§¢ umowy okresla kwota podana w ofercie Wykonawcy 1 wynosi
netto .... zt, kwota brutto ..... (stownie: .................. ).

Podstawe; rozliczen pomlgdzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe okreslone w Formularzu cenowym Wykonawcy
(zalacznik nr 1 do niniejszej umowy) oraz faktyczna ilo$¢ przesytek nadanych w okresie
rozliczeniowym, wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego. Rozbieznosci - W pierwszej
kolejnosci - strony bedg staraly si¢ wyjasni¢ telefonicznie.

Wynagrodzenie okre$lone w ust.1 za wykonanie przedmiotu umowy nie stanowi
zobowigzania dla Zamawiajacego do realizacji umowy do tej wartosci 1 ilosci, ani prawa
dochodzenia roszczen odszkodowawczych przez Wykonawce w przypadku faktycznego
zmniejszenia zamowienia. [lo§¢ przesylek nadawanych przez Zamawiajacego zalezec
bedzie od jego rzeczywistych potrzeb. Za monitorowanie wysokosci wynagrodzenia
okreslonego w ust. 1 odpowiada Zamawiajacy.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ poszczegdlnych przesylek w stosunku do okreslonych w
Formularzu cenowym moze ulec zmianie. Z tego tytutu Wykonawcy nie beda
przystugiwaly zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ nadania przesytki nie ujetej w Formularzu cenowym,
ktora rozliczy zgodnie z aktualnym w dniu jej nadania cennikiem Wykonawcy.

§ 5.
Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust 1, moze ulec
zmianie w przypadku wystapienia jednej z nastepujacych okolicznos$ci:
a) zmiany stawki VAT od towarow i ustug,
b) zmiany uregulowan prawnych w =zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za
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powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,

c) w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub

regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wskazanych w ofercie. Wykonawca ma

wowczas obowigzek zastosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe,

wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia

przestanek, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a) 1 b), bedzie odnosi¢ si¢ wytacznie do czesci

przedmiotu umowy realizowanej po dniu wejScia w zycie przepisOw zmieniajacych

stawke podatku od towarow i ustug oraz wytacznie do czgsci przedmiotu umowy, do

ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaroéw i ustlug.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w

stosunku do treSci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy a

szczegotowo opisanym w ust. 1 niniejszego paragrafu

a) po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towarow i
ustug wedlug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT, oraz gdy

b) zmiany cen jednostkowych brutto (zaréwno podwyzszenie jak i obnizenie) w
poszczegolnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, w
sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo
pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegolnych wustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do
uiszczenia opflaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.

Zamawiajacy dokona zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany wysokosci

stawki podatku VAT z dniem wejscia w zycie aktu prawnego zmieniajacego stawke.

Zmiana nie bedzie wymagata sporzadzenia aneksu do umowy.

W pozostatych przypadkach zmiana wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

wynikajaca z przestanek okreslonych w ust. 1 lit. b) i ¢) wymagaé bedzie pisemnego

aneksu wprowadzajagcego nowy cennik Wykonawcy 1 bedzie stanowi¢ do niego

zalacznik.

§ 6.

. Zamawiajacy wskazuje ..............o.ol kontakt tel. pod nr ............... ) jako osobe

odpowiedzialng do nadzorowania niniejszej umowy.
Wykonawca wskazuje ..., (kontakt telefoniczny pod nr
...................... ) jako osobe odpowiedzialng do nadzorowania niniejszej umowy.

§7.

Rozliczenia finansowe migdzy stronami nastgpowac bedg z dotu. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug w terminie do 7 dnia kazdego miesigca.

,» Platno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze,
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury. Wykonawca przesle faktury (oraz faktury
korygujace 1 duplikaty faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF na wskazane adresy
@ Zamawiajacego. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania
informacji zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego
potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania
kazdorazowo na adres Wykonawcy informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury.
Informacja zwrotna potwierdzajagca odbior faktury, bedzie zawierata dat¢ otrzymania
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faktury przez Zamawiajgcego, przez ktdrg rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na adres

skrzynki pocztowej Zamawiajacego. ,,

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu

odbiorcy.

§ 8.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za wypowiedzenie przez Zamawiajgcego umowy ze skutkiem natychmiastowym z
powodu razgcego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy — w wysokosci
3% wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej cze$ci Zamowienia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1

b)odstapienie w catosci lub w czgéci od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 3% wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej czesci Zamowienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

C) odstgpienie w catosci lub w czgéci od umowy przez Wykonawce z wlasnej winy lub
woli — w wysokosci 3% wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej czeSci
ZamoOwienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

Zamawiajacemu przyshuguje kara umowna za niezgloszenie si¢ po odbidr przesytek w

oznaczonym dniu, w wysokosci 200% optaty za jeden odbior.

Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust.2 Zamawiajacy zleci zastgpcze wykonanie

ustugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej umowy ustugi

obcigzy Wykonawcg.

W przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy, a w

szczegolnosci zawartych w §2, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia

umowy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne

odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

Kary umowne, nie zostang naliczone wylgcznie w przypadku, gdy niewykonanie lub

niewlasciwe wykonanie zobowigzania nastgpito na skutek sity wyzsze;.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania

na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia,

po przeprowadzeniu postgpowania potwierdzajgcego zasadnos¢ 1 wysokos¢ naliczonej

kary umownej.

§9.

Zamawiajacy przewiduje w trakcie realizacji umowy, mozliwos¢ wprowadzenia

nastgpujacych zmian postanowien umowy:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym
dotyczacych funkcjonowania rynku ustug pocztowych w zakresie majagcym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu niniejszej umowy,

2) terminu realizacji umowy w przypadku wystapienia okoliczno$ci niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy,

3) ograniczenia zakresu przedmiotu zamowienia, w szczeg6lnosci w przypadku
powstania okoliczno$ci powodujacych, ze wykonanie tego zakresu nie lezy w interesie
publicznym oraz w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

4) zmiany $wiadczenia Wykonawcy polegajacej na lepszej jakosci przy zachowaniu
tozsamosci przedmiotu zamdwienia.

zamoOwienia.



5) zmiany podatku VAT - po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy 0
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od
towarow i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT; oraz gdy
6) zmiany cen jednostkowych brutto (zarowno podwyzszenie jak i obnizenie) w poszczegdlnych
pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, w sytuacji spowodowanej
zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegélnych ustug.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Zmiany dotyczace zmiany nazw, adresow, numeréow rachunkoéw bankowych, nazwy
placéwki pocztowej nie beda wymagaty sporzadzania aneksu do umowy. Wykonawca o
ww. zamianach poinformuje Zamawiajacego pisemnie.

§ 10.
Strony zawieraja umowg od dnia 01.01.20021r. do 31.12.2023 r.

§11.
1. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe pracownikéw Wykonawcy, wylacznie w zakresie i
w celu okreslonym w Umowie.
2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow RODO i wewnetrznych
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych obowigzujacych u Zamawiajacego.
3. Dostep do danych osobowych pracownikéw Wykonawcy wykonujacych prace objete
niniejszg umowa beda mieli wylacznie upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego.

§12.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu umowy.

§ 13.

1. Strony zobowiazuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja
umowy, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy 1 Zamawiajacego w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 poz. 419 ze zm.)
1 nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze zna przepisy dotyczace ochrony danych osobowych i
zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE wobec 0sob, od ktorych dane pozyskuje bezposrednio lub posrednio w zwigzku
realizacjg niniejszej umowy.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dzialania niezgodnego z
przepisami, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wytgcznie w

celu realizacji umowy.

§ 14.

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy.

2. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe w celu przygotowania, realizacji i rozliczenia

niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych. Podanie danych jest obowigzkowe.

=



3. Zamawiajacy bedzie przechowywac dane osobowe przez czas niezbedny do wykonania
umowy oraz do konca okresu przedawnienia potencjalnych roszczen z niej wynikajacych z
uwzglednieniem przepiséw o rachunkowosci oraz dotyczacych archiwizacji dokumentacji.

4. Dane moga by¢ udostepniane podmiotom realizujagcym zadania na rzecz Zamawiajacego,
takim jak: dostawcy oprogramowania wylacznie w celu zapewnienia ich sprawnego
dziatania z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych i poufnos$ci ich przetwarzania,
banki w celu realizacji przelewdw, podmioty publiczne w ramach zawartych porozumien i
umow oraz w zakresie obowigzujacych przepisdw prawa.

5. Wykonawcy przystuguje prawo do zadania od Zamawiajgcego dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych w =zakresie w jakim sg one przetwarzane w systemach
informatycznych w celu zawarcia i wykonania umowy.

6. Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

7. Zamawiajacy powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozliwy jest kontakt za
posrednictwem adresu e-mail: iod@pup.elk.pl Iub pisemnie na adres Zamawiajgcego.

§ 15.
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w
umowie, a majacych wpltyw na jej waznos¢.

§ 16.
Strony przewiduja mozliwo$¢ rozwigzaniu umowy za jednomiesi¢gcznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

§17.
Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy w pierwszej kolejnosci beda
rozstrzygane w drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia Stron przez Sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§18.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego,
kodeksu postepowania cywilnego.

§ 19.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.
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