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Zapytanie ofertowe

CPV : 80411000-8, 80411200-0

Powiatowy Urzad Pracy w Elku przystepuje do zorganizowania ustugi szkolenia p.n. Prawo jazdy kat.

B+E. i potwierdzenia nabycia wiedzy i umieje¢tnosci — egzaminu zewnetrznego.

Szkolenie realizowane bedzie w ramach Projektu Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych w powiecie
efckim (I11) wspélfinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.

W zwiazku z prowadzonym rozpoznaniem rynku, prosz¢ wszystkich zainteresowanych o przedltozenie

propozycji zorganizowania w/w ustugi zgodnie z nizej okreslonymi warunkami do dnia 12.09.2025 r. do godziny

9.00.

e osobiscie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Etku, pok. 16.

e droga pocztowa na adres: 19-300 Elk, ul. Suwalska 38

e drogg elektroniczng: Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Powiatowego Urzedu Pracy w
Etku na platformie ePUAP to: /pupelk/SkrytkaESP

Zamowienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie:

a) szkolenia prawo jazdy kat. B+E w oparciu o przepisy ustawy z dnia 05 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1210 ze zm.),

b) oplacenie egzaminu zewnetrznego potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci
w Wojewodzkim Os$rodku Ruchu Drogowego oraz zapewnienie dowozu na egzamin.

W/w dziataniach begdzie uczestniczyla 1 osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowym Urzegdzie

Pracy w Etku, w wyniku ktdrego osoba przeszkolona zostanie zatrudniona przez Pracodawce na stanowisku
odpowiadajacym zdobytym kwalifikacjom.

Warunki realizacji :

Rozpoczecie szkolenia: wrzesien 2025 r.

Pomieszczenia w ktorych beda odbywac si¢ zajgcia teoretyczne musza by¢ przystosowane pod wzgledem
sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia szkolen. Zajecia musza by¢ prowadzone w sali
dydaktycznej dostosowanej do prowadzenia grupy, wyposazonej w odpowiednie oprzyrzadowanie
techniczne i multimedialne. Nie moga to by¢ pomieszczenia znajdujace si¢ na w kondygnacji podziemne;.
Zajecia szkoleniowe nalezy przeprowadzi¢ w sposob ciagly w ukladzie poniedziatek — piatek, w
przypadkach uzasadnionych harmonogramem szkolenia zajecia mogg trwa¢ w soboty.

Liczba godzin dziennie nie moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych.

Zajecia szkoleniowe odbywaja sie¢ w godzinach od 8 do 16, w przypadkach uzasadnionych
harmonogramem szkolenia zajecia moga trwa¢ do godziny 20.

Liczba godzin szkolenia : 15 godzin.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma program szkolenia, harmonogram zaj¢¢ i materiaty szkoleniowe — w
tym jeden podrecznik (adekwatny do tresci szkolenia), materiaty biurowe tj: zeszyt /notatnik w twardych
oktadkach min. 30 kartkowy do prowadzenia notatek, dlugopis oraz teczk¢ do przechowywania
materiatow szkoleniowych. Po zakonczeniu szkolenia, za pokwitowaniem przejda one na wlasnos¢
absolwenta szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiet oceniajacych
szkolenie oraz przekazanie ich wraz z analizg Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przerw kawowych (kawa i herbata) podczas zajec.

Dokumentacja dotyczaca ukonczenia szkolenia i nabycia wiedzy i umiejetnosci:

1). Zaswiadczenie ukonczenia kursu wymagane do ztozenia w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego
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2). Zaswiadczenie wystawione przez WORD o zaliczeniu badz nie zaliczeniu egzaminu koncowego.

3). Zaswiadczenia zawierajace informacje zgodnie z § 71 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow
Prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) tj:

- numer z rejestru;

- imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL

- nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

- forme i nazwe szkolenia;

- okres trwania szkolenia;

- miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji;

- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

- podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajacg szkolenie.

4) Certyfikat z logo EFS.

Propozycja przeprowadzenia ustugi powinna zawieraé nastgpujace informacje dotyczace oferenta:

Formularz ofertowy

Kosztorys ofertowy - zalgcznik nr 1

Oswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - zalgcznik nr 2

Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia — zalgcznik nr 3

Wykaz bazy sprzetowej —zalgcznik nr 4

Szczegdtowy program szkolenia — zalgcznik nr 5

Wykaz ushug szkoleniowych - zalgcznik nr 6

Oswiadczenie o posiadaniu Certyfikatu Jakosci Ustug - zalgcznik nr 7

Oswiadczenie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing - zalgcznik nr 8
10. Wstepny harmonogram kursu z uwzglednieniem godzin szkolenia

11. Wzér dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

12. Wzoér ankiety, ktora bedzie przeprowadzona po zakonczeniu szkolenia

VXN B WD =

Zatgczniki 1-8 zostanq przestane do Panstwa drogg mailowg.

Wybor Wykonawcy zostanie dokonany z zastosowaniem procedur okreslonych w ,,Kryteriach wyboru instytucji
szkoleniowych do przeprowadzania szkolen bezrobotnych i innych uprawnionych osob w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Etku” wprowadzonych Zarzadzeniem Nr4.2017 Dyrektora PUP w Etku z dnia 26.01.2017 .

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanym dalej ,,RODO” informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Etku, ul. Suwalska 38,
19-300 Elk, e-mail: sekretariat@pup.elk.pl; nr tel.: +48 87 629 02 00.

2. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe uzyskane w ramach skladanych ofert w celu przeprowadzenia
postepowania, wylonienia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa na wykonanie przedmiotu
zaméwienia a nastgpnie jej rozliczenia. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w tym
przypadku jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3. Ponadto, na Zamawiajagcym cigzy obowigzek prawny polegajacy na koniecznos$ci rozliczenia projektu
,Aktywizacja zawodowa os6b bezrobotnych w powiecie etckim” pod wzgledem sprawozdawczosci, jak
réwniez pod wzgledem ksiggowo — podatkowym. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w tym
przypadku jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzialu w postgpowaniu majacym na celu wylonienie
Wykonawcy, ich niepodanie wiaze si¢ z brakiem mozliwos$ci rozpatrzenia ztozonej oferty.
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5. Dane moga by¢ udostgpniane podmiotom zapewniajacym ustugi pocztowe oraz bankom podczas
wykonywania transakcji rozliczeniowych. W celu zapewnienia statego dostgpu do danych osobowych, ich
skutecznego, bezbtednego 1 bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemow informatycznych,
dane be¢da udostepniane dostawcom wykorzystywanych przez zamawiajacego systemow informatycznych z
zachowaniem poufnos$ci i bezpieczenstwa przetwarzania.

6. Podane w formularzach ofertowych dane osobowe udostgpniane bgda pracownikom Zamawiajacego
oceniajacym ztozone oferty.

7. Dane osobowe moga by¢ rowniez udostepniane uprawnionym podmiotom i instytucjom (np. Ministrowi
wlasciwemu ds. rozwoju regionalnego, Ministrowi wlasciwemu ds. finansow publicznych, Instytucji
Zarzadzajacej programem regionalnym, Instytucji Posredniczacej programu regionalnego), jak réwniez
moga by¢ powierzone lub udostgpnione specjalistycznym podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne,
kontrole i audyty w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.

8. Dane begda przechowywane przez czas niezbedny do wykonania umowy oraz do konca okresu przedawnienia
potencjalnych roszczen z umowy, z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentacji.

9. W zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy przystuguje: prawo do zadania od
Zamawiajacego dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia ich
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych w zakresie, w jakim sg one przetwarzane w systemach
informatycznych w celu zawarcia, wykonania i realizacji umowy.

10. Powyzsze uprawnienia Wykonawca moze realizowa¢ korespondencyjnie oraz za pomocg srodkoéw
komunikacji elektronicznej na podane w ust. 1 dane Zamawiajacego.

11. Wykonawcy przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

12. Zamawiajacy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem e-mail:
iod@pup.elk.pl lub korespondencyjnie na adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy po otrzymaniu w/w informacji bedzie mogt zawrze¢ z Panstwem umowg w sprawie
realizacji ushugi szkolenia p.n. Prawo jazdy kat. B+E i potwierdzenia nabycie wiedzy i umiejetnosci.

Niniejsze zamoOwienie nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 130 000 zt. W zwigzku
z powyzszym do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 w/w ustawy.

Z up. Starosty
Z-ca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Etku

Elektronicznie podpisany przez

Agnieszka Wenda Agnieszka wenda
Data: 2025.09.04 14:24:42 +02'00'
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