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POWIATOWY URZAD PRACY

19-300 EIK, ul. Suwalska 38, tel. (87) 629-02-00, 512 511 233, 512 280 680,

URZAD PRACY e-mail: sekretariat@pup.elk.pl lub olek@praca.gov.pl

e-Dorgczenia: AE:PL-79544-67440-RVJER-26

Elk, dnia 25.08.2026 1.

CAZ-R.632.12.ECH.2026 Zapytanie ofertowe

CPV : 80411000-8, 80411200-0

Powiatowy Urzad Pracy w Etku przystepuje do zorganizowania ushugi szkolenia p.n. ,Instruktor

nauki jazdy kat. B”

W zwigzku z prowadzonym rozpoznaniem rynku, prosz¢ o przediozenie propozycji zorganizowania

w/w ushugi szkolenia zgodnie z nizej okre§lonymi warunkami do dnia 31.08.2026r. do godziny 9.00
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elku, ul. Suwalska 38.

b)

e osobi$cie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Etku, pok. 16.

e drogg pocztowa na adres: 19-300 Elk, ul. Suwalska 38

e droga elektroniczng: Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Powiatowego Urzedu Pracy w
Etku na platformie ePUAP to: /pupelk/SkrytkaESP

Zamowienie obejmuje:

organizacje 1 przeprowadzenie ustugi szkolenia p.n.: ,Instruktor nauki jazdy kat. B” w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 05 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. 2025 r., poz. 1226 z pdzn.
zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 04 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia 0sob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow
(Dz. U.z2018 poz. 1885 z pézn. zm)

organizacje i oplacenie egzaminu zewngtrznego potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci przed
Komisjg egzaminacyjng powotang przez Wojewode oraz zapewnienie dowozu na egzamin.

Szkoleniem ma zosta¢ objeta 1 osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowym Urzegdzie Pracy
w Elku, w wyniku ktérego osoba przeszkolona zostanie zatrudniona przez Pracodawce na stanowisku
odpowiadajacym zdobytym kwalifikacjom.

Warunki realizacji :

Rozpoczecie szkolenia: wrzesien 2026 r.

Forma szkolenia: stacjonarna

Miegjsce szkolenia: Etk

Pomieszczenia w ktérych beda odbywac sig zajecia teoretyczne musza by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia szkolen. Zajecia muszg by¢
prowadzone w sali dydaktycznej dostosowanej do prowadzenia grupy, wyposazonej w
odpowiednie oprzyrzadowanie techniczne i multimedialne.

Liczba godzin szkolenia : 215 godzin.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
uczestnika /uczestnikow w dniu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci oraz w drodze
do miejsca i z powrotem potwierdzenia nabycia wiedzy i umiej¢tnosci (dotyczy egzaminu
zewnetrznego).

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma: harmonogram zaje¢¢ i materiaty szkoleniowe — w tym
jeden podrecznik (adekwatny do tresci szkolenia), materiaty biurowe tj: zeszyt /notatnik,
dlugopis oraz teczke do przechowywania materialow szkoleniowych. Po zakonczeniu
szkolenia, za pokwitowaniem przejdg one na wtasnos¢ absolwenta szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiet
oceniajacych szkolenie oraz przekazanie ich wraz z analizg Zamawiajacemu.
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o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przerw kawowych (kawa i herbata) podczas
zajec.

Dokumentacja dotyczaca ukonczenia szkolenia:

1). Zaswiadczenie ukonczenia kursu wymagane do zlozenia przed egzaminem
przeprowadzanym przez Komisj¢ powolang przez Wojewode zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 17 pazdziernika 2023r. w sprawie wysokoSci optat za
przeprowadzenie egzaminu przed komisja weryfikujaca oraz stawek wynagrodzenia
zwigzanych z uzyskiwaniem uprawnien przez egzaminatoréw (Dz.U. 2023, poz. 2324)

2). Zaswiadczenia zawierajace informacje, zgodnie z § 5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika 2025r. w sprawie sposobu i trybu
realizacji przez starost¢ pomocy bezrobotnym i poszukujacym pracy w nabywaniu wiedzy,
umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz.U. z 2025, poz.1499):

- numer z rejestru:

- imi¢ i nazwisko oraz dat¢ urodzenia uczestnika szkolenia;

- nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

- nazwe szkolenia;

- termin realizacji szkolenia;

- miejsce 1 datg wydania za§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejgtnosci lub kwalifikacji;

- tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych;

- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

3). Inne dokumenty, wymagane prawem, $wiadczace o zdobytych kwalifikacjach.

4). Informacja o zaliczeniu badz nie zaliczeniu egzaminu zewngtrznego.

Propozycja przeprowadzenia szkolenia powinna zawiera¢ nastgpujace informacje dotyczace
oferenta:
Formularz ofertowy
Kosztorys ofertowy - zalgcznik nr 1
Oswiadczenie o wpisie do Bazy Ustlug Rozwojowych - zalgcznik nr 2
Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia — zalgcznik nr 3
Wykaz bazy sprzetowej —zalgcznik nr 4
Szczegbdlowy program szkolenia — zalgcznik nr 5
Oswiadczenie o posiadaniu Certyfikatu Jakosci Ustug - zalgcznik nr 6
Oswiadczenie na podstawie przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing - zalgcznik nr 7
9. Wstepny harmonogram kursu z uwzglednieniem godzin szkolenia
10. Wz6r dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
11. Wzor ankiety, ktdra bedzie przeprowadzona po zakonczeniu szkolenia

PN RO —

Druk formularza ofertowego wraz zalgcznikami 1-7 zostang przestane do Panstwa drogqg mailowq.

Wybdér Wykonawcy zostanie dokonany z zastosowaniem procedur okreSlonych w ,,Zasadach
oraz Kryteriach wyboru Instytucji  Szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen 0sob
bezrobotnych i poszukujgcych pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Etku” wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr2.2026 Dyrektora PUP w Etku z dnia 09 stycznia 2026 r.
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Zamawiajacy po otrzymaniu w/w informacji bedzie mogl zawrze¢ z Panstwem umowe w sprawie
realizacji ustugi szkolenia p.n. Instruktor nauki jazdy kat. B”

Niniejsze zamowienie nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 170 000 zi. netto. W
zwigzku z powyzszym do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ze zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1
W/W ustawy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanym dalej ,,RODO” informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Efku, ul. Suwalska 38,
19-300 E1k, e-mail: sekretariat@pup.clk.pl; nr tel.: +48 87 629 02 00.

2. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe uzyskane w ramach skladanych ofert w celu przeprowadzenia
postepowania, wytonienia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa na wykonanie przedmiotu
zamoOwienia a nastgpnie jej rozliczenia. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych w tym
przypadku jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3. Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzialu w postgpowaniu majacym na celu wylonienie
Wykonawcy, ich niepodanie wigze si¢ z brakiem mozliwosci rozpatrzenia ztozonej oferty.

4. Dane moga by¢ udostepniane podmiotom zapewniajagcym ushugi pocztowe oraz bankom podczas
wykonywania transakcji rozliczeniowych. W celu zapewnienia statego dostgpu do danych osobowych, ich
skutecznego, bezbtgdnego i1 bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemoéw informatycznych,
dane begda udostepniane dostawcom wykorzystywanych przez zamawiajacego systemow informatycznych z
zachowaniem poufnos$ci i bezpieczenstwa przetwarzania.

5. Podane w formularzach ofertowych dane osobowe udostgpniane begda pracownikom Zamawiajagcego
oceniajacym ztozone oferty.

6. Dane bgda przechowywane przez czas niezbedny do wykonania umowy oraz do konca okresu
przedawnienia potencjalnych roszczen z umowy, z uwzglgdnieniem przepisoéw dotyczacych archiwizacji
dokumentacji.

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcey przyshuguje: prawo do zadania od
Zamawiajacego dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia ich
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych w zakresie, w jakim sa one przetwarzane w
systemach informatycznych w celu zawarcia, wykonania i realizacji umowy.

Powyzsze uprawnienia Wykonawca moze realizowaé korespondencyjnie oraz za pomocg S$rodkow
komunikacji elektronicznej na podane w ust. 1 dane Zamawiajacego.

7. Wykonawcy przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Zamawiajacy wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym kontakt jest mozliwy pod adresem e-mail:
iod@pup.elk.pl lub korespondencyjnie na adres Zamawiajacego.

Z up. Starosty
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Elku

Elektronicznie

Dariusz  podpisany przez

Dariusz Kuprewicz

Ku p rewi CZ Data: 2026.08.25
13:23:52 +02'00'
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